別紙様式１－２
医師事務作業補助者の配置に関する事業計画（実績）書
	医療機関名
	

	申請前１年間の
緊急入院患者数
	　　　　　　人（算出期間　　　年　　　月　　　日～　　　年　　　月　　　日）



１　責任者・医師事務作業補助者配置計画（実績）
	責任者職・氏名
	所属：　　　　　　　　　職：　　　　　　　　　氏名：



	医師事務作業
補助者氏名
	雇用形態
	雇　用　期　間
	１週間の
勤務時間
	業務内容

	

（採用・異動の別）
☐採用☐異動
	☐常　勤
☐非常勤
☐派　遣
	　　　 年 　月 　日
～
　　　 年　 月　 日
	時間
	☐文書作成補助
☐診療記録への代行入力
☐医療の質の向上に資する事務作業
☐行政上の業務

	

（採用・異動の別）
☐採用☐異動
	☐常　勤
☐非常勤
☐派　遣
	　　　 年 　月 　日
～
[bookmark: _GoBack]　　　 年　 月　 日
	時間
	☐文書作成補助
☐診療記録への代行入力
☐医療の質の向上に資する事務作業
☐行政上の業務


各欄に記入若しくは□にチェックすること。

２　研修計画（実績）
	項　　　目
	時　期
(年月)
	時間数
	内　　　　　容
（院内・院外の別、研修名称、講師、内容等）

	関連法規の概要
	
	
	

	個人情報保護
	

	
	

	当該病院の医療内容
	
	
	

	診療録等の記載・管理等
	
	
	

	電子カルテシステム
	
	
	

	合　　　計
	
	
	



	【申請時の添付書類】

	１　雇用契約書（案）・派遣契約書（案）及び契約金額の算出基礎となる資料

	２　過去に研修を修了した者については、研修を修了したことを証する書類

	３　その他参考となる資料

	【実績報告時の添付書類】

	１　雇用が確認できる書類（雇用保険被保険者資格取得等確認通知、出勤簿、または労働者名簿の写し等）

	２　派遣契約を行った場合は、契約書及び支出内訳の基礎となる資料

	３　研修を修了したことを証する書類

	４　その他参考となる資料



