
文書分類番号 F 1 4 4

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目
死亡者氏名、生年月日、本籍、身分、請求者氏名、生年月日、続
柄、現住所、受付年月日

記録範囲 戦没者等の遺族

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 特別弔慰金受付簿

所管組織 福祉保険部福祉総合相談室（福祉総務グループ）

個人情報ファイルの利用
目的

戦没者遺族の特別弔慰金の請求事務のため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 福総１



文書分類番号 F 1 7 7

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目 対象者氏名、住所、生年月日、年齢、性別

記録範囲 小樽市ふれあいパス交付規則に基づく対象者

記録情報の収集方法 本人以外

個人情報ファイルの名称 ふれあいパス対象者ファイル

所管組織 福祉保険部福祉総合相談室（福祉総務グループ）

個人情報ファイルの利用
目的

小樽市ふれあいパス交付規則に基づく業務

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 福総２



文書分類番号 F 1 1 3

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 生活支援第１課、第２課

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目 ケース番号、氏名、住所、決定金額、入金済額

記録範囲 返還額決定者

記録情報の収集方法 本人以外（生活保護法）

個人情報ファイルの名称 生活保護費返還金収入一覧

所管組織 福祉保険部福祉総合相談室（福祉総務グループ）

個人情報ファイルの利用
目的

返還金収入の管理

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 福総３



文書分類番号 F 1 1 4

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 生活支援第１課、第２課

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目 ケース番号、氏名、金額、入金日

記録範囲 戻入金決定者

記録情報の収集方法 本人以外（生活保護法）

個人情報ファイルの名称 生活保護費戻入金一覧

所管組織 福祉保険部福祉総合相談室（福祉総務グループ）

個人情報ファイルの利用
目的

戻入金の管理

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 福総４



文書分類番号 F 0 1 2

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 小樽市民生児童委員協議会

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目

宛名番号、世帯コード、続柄コード、住所（方書を含む。）、氏
名、カナ氏名、性別、生年月日、電話番号、高齢者世帯情報、独
居高齢者情報、生活保護受給の有無、要介護度、小樽市災害時要
援護者避難支援個別表優先度ランク、福祉除雪登録情報、給食
サービス受給状況、緊急連絡先住所、緊急連絡先電話番号、緊急
連絡先氏名（続柄）

記録範囲 住民基本台帳に記載された市内の６５歳以上の者

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 高齢者名簿

所管組織 福祉保険部福祉総合相談室（福祉総務グループ）

個人情報ファイルの利用
目的

高齢者の生活実態把握のため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 福総５



文書分類番号 F 1 1 3

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 生活支援第１課、第２課

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目

調定年度、賦課年度、科目、宛名番号、識別番号、識別名称、世帯番
号、世帯識別、漢字氏名、カナ氏名、生年月日、性別、住所、異動日、
異動事由、理由、徴収月、期別、調定額、調定内訳情報、調定履歴情
報、納期限、収納額、収納回数、交付報奨金、最新収納日、滞納額、未
納督促、未納延滞金、延滞金計算日、収入期別、収納年月日、収納区
分、督促手数料、延滞金、退職所得分収入額、納付方法、納付区分、歳
入年度、入金年度、収納番号、入金／通知番号、日計年月日、集計番
号、発行不要期別、発行不要納付書／口座、発行不要督促、発行不要催
告、発行不要異動理由、納付書期別、納付書発付／振替日、納付書納付
方法、納付書返戻公示、納付書納付期限、納付書発行年度、納付書納付
書番号、納付書異動理由、督促期別、督促発付年月日、督促督促額、督
促延滞金、督促返戻公示、督促公示送達、督促発行年度、督促納付書番
号、督促異動理由、催告期別、催告発付年月日、催告額、催告督促手数
料、催告延滞金、催告返戻公示、催告公示送達日、催告書種類、催告異
動理由、延滞金期別、延滞金延滞金、延滞金事由、延滞金異動理由、確
定延滞金、時効期別、時効法定納期限等、時効時効中断事由、時効時効
起算日、時効義務消滅日、時効義務消滅事由、時効異動理由、備考、調
定管轄、更新区分、期別管轄、調定更新番号、付箋情報

記録範囲 生活保護返還金の納入義務者

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 収納管理ファイル（生活保護返還金）

所管組織 福祉保険部福祉総合相談室（福祉総務グループ）

個人情報ファイルの利用
目的

生活保護返還金収入の徴収に係る収納状況を把握するため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 福総６



文書分類番号 F 1 9 6

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目

№、世帯番号、宛名番号、続柄、世帯人数、区分、氏名、ｶﾅ氏
名、税、生年月日、年齢、郵便番号、住所、方書、非課税世帯給
付金口座情報（口座の有無、金融機関ｺｰﾄﾞ、金融機関名、支店ｺｰ
ﾄﾞ、支店名、口座種別、口座番号）

記録範囲 暖房費緊急支援金支給対象者

記録情報の収集方法 本人以外

個人情報ファイルの名称 暖房費緊急支援事業支給対象者一覧

所管組織 福祉保険部福祉総合相談室（福祉総務グループ）

個人情報ファイルの利用
目的

暖房費緊急支援金支給事務のため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 福総７



文書分類番号 F 1 9 7

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目

№、世帯番号、宛名番号、続柄、世帯人数、区分、氏名、ｶﾅ氏
名、税、生年月日、年齢、郵便番号、住所、方書、非課税世帯給
付金口座情報（口座の有無、金融機関ｺｰﾄﾞ、金融機関名、支店ｺｰ
ﾄﾞ、支店名、口座種別、口座番号）

記録範囲 高齢世帯等生活支援金支給対象者

記録情報の収集方法 本人以外

個人情報ファイルの名称 高齢世帯等生活支援事業支給対象者一覧

所管組織 福祉保険部福祉総合相談室（福祉総務グループ）

個人情報ファイルの利用
目的

高齢世帯等生活支援金支給事務のため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 福総８



文書分類番号 F 1 2 10

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目

管理番号、異動年月日、異動事由、異動理由、宛名番号、世帯番
号、世帯識別、カナ氏名、氏名、住所、電話番号、職業、生年月
日、性別、管轄、年齢、福祉サービス、介護度、認定期間、手帳
外要件該当、住所地特例、援護実施市町村、タクシー区分、手帳
番号、発行県、当初交付年月日、当初交付理由、再診有無、再診
予定年月、申請年月日、申請理由、進達年月日、決定区分、却下
理由、交付年月日、交付理由、返還年月日、障害名、等級、程
度、原因、種別、総合等級、原因、介護状況、施設区分、障害
名、医療機関、医師名

記録範囲 身体障害者福祉法第１５条第４項に該当する者

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 障害者管理台帳ファイル

所管組織 福祉保険部福祉総合相談室（障害福祉グループ）

個人情報ファイルの利用
目的

身体障害者福祉法による身体障害者手帳の交付等に関する事務の
ため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 障福１



文書分類番号 F 1 2 30

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目
宛名番号、受給者番号、連番、認定年月日、新障害程度区分、新
障害程度認定有効期間開始日、新障害程度認定有効期間終了日、
削除フラグ

記録範囲
障害者自立支援法第２０条第１項の規定による申請があった障害
者又は当該申請に係る障害児

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 上限額管理事業者ファイル

所管組織
福祉保険部福祉総合相談室（障害福祉グループ）（保健所保健総
務課（保健管理グループ））

個人情報ファイルの利用
目的

障害者自立支援法に基づく自立支援給付業務（自立支援医療費、
補装具費を除く。）のため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 障福２



文書分類番号 F 1 2 31

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目

提供年度、提供年月、受給者番号、請求年月日、事業者番号、
サービスコード、宛名番号、サービス種類コード、サービス種
類、新障害程度区分コード、新障害程度区分、旧障害程度区分
コード、旧障害程度区分、回数、数量、単位、単位名称、所得区
分コード（市）、所得区分（市）、負担上限額（市）、所得区分
コード（国）、所得区分（国）、負担上限額（国）、費用合計
額、負担算定額、請求額、補足給付額、社福軽減額、規模区分
コード、規模区分、級地区分コード、級地区分

記録範囲
障害者自立支援法第２０条第１項の規定による申請があった障害
者又は当該申請に係る障害児

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 統計用請求実績ファイル

所管組織
福祉保険部福祉総合相談室（障害福祉グループ）（保健所保健総
務課（保健管理グループ））

個人情報ファイルの利用
目的

障害者自立支援法に基づく自立支援給付業務（自立支援医療費、
補装具費を除く。）ため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 障福３



文書分類番号 F 1 2 31

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目

対象年度、対象年月、受給者番号、サービス種類コード、サービ
ス種類、サービス類型コード、サービス類型、宛名番号、性別
コード、性別、申請日、申請事由コード、申請事由、決定日、決
定事由コード、決定事由、異動日、異動事由コード、異動事由、
取消日、取消事由コード、取消事由、認定状態コード、認定状
態、新障害程度区分コード、新障害程度区分、新障害程度認定有
効期間開始日、新障害程度認定有効期間終了日、旧障害程度区分
コード、旧障害程度区分、支給管理期間開始日、支給管理期間終
了日、支給量、時間数、対象者区分コード、対象者区分、障害種
別コード(身体障害)、障害種別(身体障害)、障害種別コード(知的
障害)、障害種別(知的障害)、障害種別コード(精神障害)、障害種
別(精神障害)、適用期間開始日、適用期間終了日、適用管理期間
開始日、適用管理期間終了日、負担上限額、所得区分コード、所
得区分、補足給付額、個別減免、個別減免開始年月日、個別減免
終了年月日、補足給付、補足給付開始年月日、補足給付終了年月
日、社会福祉法人減免、社福減免開始年月日、社福減免終了年月
日、生活保護境界減免、生保境界減免開始年月日、生保境界減免
終了年月日

記録範囲
障害者自立支援法第２０条第１項の規定による申請があった障害
者又は当該申請に係る障害児

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 統計用支給決定ファイル

所管組織
福祉保険部福祉総合相談室（障害福祉グループ）（保健所保健総
務課（保健管理グループ））

個人情報ファイルの利用
目的

障害者自立支援法に基づく自立支援給付業務（自立支援医療費、
補装具費を除く。）のため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 障福４



文書分類番号 F 1 2 31

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目

福祉サービス管理番号、受給者証番号、障害種別、介護被保番
号、異動年月日、異動事由、異動理由、宛名番号、世帯番号、世
帯識別、カナ氏名、生年月日、氏名、性別、住所、電話番号、管
轄、年齢、町丁、身障等級、療育判定、精神等級、精神通院、
（保護者）宛名番号（保護者）、世帯番号（保護者）、世帯識別
（保護者）、氏名（保護者）、生年月日（保護者）、性別（保護
者）、続柄、申請年月日、障害支援、有効期間、認定年月日、変
更理由、喪失年月日、喪失理由、世帯集約番号、申請書出力有
無、所得区分、個別減免、生保移行防止、負担上限額、利用者負
担上限適用期間、多子軽減区分、多子軽減有効期間、利用者負担
上限額管理事業所、利用者負担上限額管理指定期間、食事提供加
算適用有効期間、サービス利用計画支給期間、計画届出区分、指
定相談支援事業所①、指定相談支援事業所②、モニタリング期
間、申請年月日、決定年月日、決定区分、サービス種類、サービ
ス内容、支給量、一回支給量、支給単位、支給決定期間、家賃、
特別給付費、備考

記録範囲
障害者自立支援法第２０条第１項の規定による申請があった障害
者又は当該申請に係る障害児

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 受給者請求明細書ファイル

所管組織
福祉保険部福祉総合相談室（障害福祉グループ）（保健所保健総
務課（保健管理グループ））

個人情報ファイルの利用
目的

障害者自立支援法に基づく自立支援給付業務（自立支援医療費、
補装具費を除く。）のため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 障福５



文書分類番号 F 1 2 64

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目 別紙のとおり

記録範囲
障害者自立支援法第２０条第１項の規定による申請があった障害
者又は当該申請に係る障害児

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 利用者負担額判定用データファイル

所管組織
福祉保険部福祉総合相談室（障害福祉グループ）（保健所保健総
務課（保健管理グループ））

個人情報ファイルの利用
目的

障害者自立支援法に基づく自立支援給付業務（自立支援医療費、
補装具費を除く。）ため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 障福６



個人情報ファイルの名称 利用者負担額判定用データファイル ４ 記録項目

別紙　個人情報ファイル簿

宛名番号、受給者番号、適用開始年月日、適用終了年月日、連番、適用管理開始年月日、適用管
理終了年月日、決定日、異動日、所得区分判定日、所得区分申請内容、所得区分判定結果コー
ド、所得区分開始年月日、所得区分終了年月日、個別減免判定日、個別減免申請内容、個別減免
判定結果コード、個別減免開始年月日、個別減免終了年月日、個別減免却下理由、生保境界減免
判定日、生保境界減免申請内容、生保境界減免判定結果コード、生保境界減免開始年月日、生保
境界減免終了年月日、生保境界減免却下理由、生保境界減免区分金額コード、生保境界減免補足
給付額、補足給付判定日、補足給付申請内容、補足給付判定結果コード、補足給付開始年月日、
補足給付終了年月日、補足給付却下理由、社会福祉法人減免判定日、社会福祉法人減免申請内
容、社会福祉法人減免判定結果コード、社会福祉法人減免開始年月日、社会福祉法人減免終了年
月日、社会福祉法人減免却下理由、生活保護区分、税情報取得年度、世帯員１宛名番号、世帯員
１所得割、世帯員１均等割、世帯員１世帯員、世帯員１所得額、世帯員１他受給、世帯員１生
計、世帯員２宛名番号、世帯員２所得割、世帯員２均等割、世帯員２世帯員、世帯員２所得額、
世帯員２他受給、世帯員２生計、世帯員３宛名番号、世帯員３所得割、世帯員３均等割、世帯員
３世帯員、世帯員３所得額、世帯員３他受給、世帯員３生計、世帯員４宛名番号、世帯員４所得
割、世帯員４均等割、世帯員４世帯員、世帯員４所得額、世帯員４他受給、世帯員４生計、世帯
員５宛名番号、世帯員５所得割、世帯員５均等割、世帯員５世帯員、世帯員５所得額、世帯員５
他受給、世帯員５生計、世帯員６宛名番号、世帯員６所得割、世帯員６均等割、世帯員６世帯
員、世帯員６所得額、世帯員６他受給、世帯員６生計、世帯員７宛名番号、世帯員７所得割、世
帯員７均等割、世帯員７世帯員、世帯員７所得額、世帯員７他受給、世帯員７生計、世帯員８宛
名番号、世帯員８所得割、世帯員８均等割、世帯員８世帯員、世帯員８所得額、世帯員８他受
給、世帯員８生計、稼得収入品目１、稼得収入品目２、稼得収入品目３、稼得収入品目４、稼得
収入品目５、稼得収入品目６、稼得収入品目７、稼得収入額１、稼得収入額２、稼得収入額３、
稼得収入額４、稼得収入額５、稼得収入額６、稼得収入額７、稼得収入額合計、その他収入品目
１、その他収入品目２、その他収入品目３、その他収入品目４、その他収入品目５、その他収入
品目６、その他収入品目７、その他収入額１、その他収入額２、その他収入額３、その他収入額
４、その他収入額５、その他収入額６、その他収入額７、その他収入額合計、稼得収入その他収
入合計、生計維持者収入品目１、生計維持者収入品目２、生計維持者収入品目３、生計維持者収
入品目４、生計維持者収入品目５、生計維持者収入品目６、生計維持者収入品目７、生計維持者
収入品目８、生計維持者収入品目９、生計維持者収入品目１０、生計維持者収入品目１１、生計
維持者収入品目１２、生計維持者収入品目１３、生計維持者収入品目１４、生計維持者収入額
１、生計維持者収入額２、生計維持者収入額３、生計維持者収入額４、生計維持者収入額５、生
計維持者収入額６、生計維持者収入額７、生計維持者収入額８、生計維持者収入額９、生計維持
者収入額１０、生計維持者収入額１１、生計維持者収入額１２、生計維持者収入額１３、生計維
持者収入額１４、経費品目１、経費品目２、経費品目３、経費品目４、経費１、経費２、経費
３、経費４、本人預貯金額、本人不動産、本人その他資産、生計維持者預貯金額、生計維持者不
動産、生計維持者その他資産、その他生活費区分、市基準所得区分、市基準負担上限額、市基準
補足給付額(日)、都道府県基準所得区分、都道府県基準負担上限額、都道府県基準補足給付額
(日)、国基準所得区分、国基準負担上限額、国基準補足給付額(日)、収入額、削除フラグ



文書分類番号 F 1 2 64

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目

福祉サービス管理番号、受給者証番号、障害種別、介護被保番
号、異動年月日、異動事由、異動理由、宛名番号、世帯番号、世
帯識別、カナ氏名、生年月日、氏名、性別、住所、電話番号、管
轄、年齢、町丁、身障等級、療育判定、精神等級、精神通院、
（保護者）宛名番号（保護者）、世帯番号（保護者）、世帯識別
（保護者）、氏名（保護者）、生年月日（保護者）、性別（保護
者）、続柄、申請年月日、障害支援、有効期間、認定年月日、変
更理由、喪失年月日、喪失理由、世帯集約番号、申請書出力有
無、所得区分、個別減免、生保移行防止、負担上限額、利用者負
担上限適用期間、多子軽減区分、多子軽減有効期間、利用者負担
上限額管理事業所、利用者負担上限額管理指定期間、食事提供加
算適用有効期間、サービス利用計画支給期間、計画届出区分、指
定相談支援事業所①、指定相談支援事業所②、モニタリング期
間、申請年月日、決定年月日、決定区分、サービス種類、サービ
ス内容、支給量、一回支給量、支給単位、支給決定期間、家賃、
特別給付費、備考

記録範囲
障害者自立支援法第２０条第１項の規定による申請があった障害
者又は当該申請に係る障害児

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 障害福祉サービス台帳ファイル

所管組織
福祉保険部福祉総合相談室（障害福祉グループ）（保健所保健総
務課（保健管理グループ））

個人情報ファイルの利用
目的

障害者自立支援法に基づく自立支援給付業務(自立支援医療費、補
装具費を除く。）のため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 障福７



文書分類番号 F 1 2 66

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目

申請日、申請番号、受給者番号、障害種別、氏名、生年月日、性
別、住所、電話番号、主治医医療機関、主治医氏名、調査実施
日、調査員氏名・所属、連絡先氏名、連絡先住所、連絡先電話番
号、身体障害者手帳番号、療育手帳番号、精神障害者保健福祉手
帳番号、身体障害者手帳等級・種類、療育手帳等級、精神障害者
保健福祉手帳等級、障害年金等級、生活保護受給の有無、調査結
果、一次判定結果、審査会開催日、審査会合議体番号、二次判定
日、二次判定結果、認定有効期間、審査会意見、暫定支給内容、
暫定支給決定日、支給決定日、支給有効開始日

記録範囲 障害者自立支援法第４条に規定する障害者・障害児・保護者

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 障害支援区分判定情報ファイル

所管組織
福祉保険部福祉総合相談室（障害福祉グループ）（保健所保健総
務課（保健管理グループ））

個人情報ファイルの利用
目的

障害者自立支援法に基づく給付及び事業のため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 障福８



文書分類番号 F 1 2 67

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目

業務コード、事業コード、宛名番号、利用年月、連番、受付年月
日、決定年月日、申請者宛名番号、決定事由、不支給の理由、支
払額、支払合計額、償還金額、償還金額区分、支払方法、支払フ
ラグ、支払日、対象制度１、対象受給者番号１、対象制度２、対
象受給者番号２、対象制度３、対象受給者番号３、世帯員１氏
名、世帯員１生年月日、世帯員１対象受給者番号１、世帯員１対
象制度１、世帯員１対象受給者番号２、世帯員１対象制度２、世
帯員１対象受給者番号３、世帯員１対象制度３、世帯員２氏名、
世帯員２生年月日、世帯員２対象受給者番号１、世帯員２対象制
度１、世帯員２対象受給者番号２、世帯員２対象制度２、世帯員
２対象受給者番号３、世帯員２対象制度３、世帯員３氏名、世帯
員３生年月日、世帯員３対象受給者番号１、世帯員３対象制度
１、世帯員３対象受給者番号２、世帯員３対象制度２、世帯員３
対象受給者番号３、世帯員３対象制度３

記録範囲
障害者自立支援法第２０条第１項の規定による申請があった障害
者又は当該申請に係る障害児

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 高額障害福祉サービス費ファイル

所管組織
福祉保険部福祉総合相談室（障害福祉グループ）（保健所保健総
務課（保健管理グループ））

個人情報ファイルの利用
目的

障害者自立支援法に基づく自立支援給付業務（自立支援医療費、
補装具費を除く。）のため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 障福９



文書分類番号 F 1 2 47

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　■有　□無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 市民税課

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目
住所、氏名、生年月日、電話番号、宛名番号、介護保険介護度、
障害状況、申請日、発行日、認定日等

記録範囲 申請者、認定対象者

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 障害者控除対象者認定関係書

所管組織 福祉保険部福祉総合相談室（障害福祉グループ）

個人情報ファイルの利用
目的

障害者控除対象者認定のため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 障福10



文書分類番号

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年7月28日 令和7年3月26日

個人情報ファイルの名称 低所得世帯等給付金ファイル

所管組織 福祉保健部福祉総合相談室（自立支援グループ）

個人情報ファイルの利用
目的

低所得者世帯等に対する給付金支給事務のため

記録項目

基準日世帯コード、基準日続柄コード、最新世帯コード、最新続
柄コード、住民コード、氏名（受給者）、氏名カナ（受給者）、
生年月日（受給者）、外国人フラグ、通称名、性別、郵便番号、
住所、方書、送付先郵便番号、送付先住所、送付先方書、電話番
号、携帯電話番号、世帯判定結果コード、削除フラグ、基準日登
録フラグ、最新登録フラグ、判定結果コード、非表示情報、特例
対象者区分、振込予定日、給付金の入金を希望する口座の情報

記録範囲
低所得世帯等給付金の対象世帯及び給付対象になるとの申し出が
あった世帯

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先
令和６年８月まで　株式会社恵和ビジネス
令和７年１月から　キャリアバンク株式会社

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考 作成番号 自援１



文書分類番号 F 1 0 4

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
□法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　□無
■法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 生活支援第１課、第２課

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目
面接年月日、氏名、住所、相談の状況、家庭の状況、収入状況、
扶養義務者、資産状況、居住状況、健康保険の状況、ケースの特
殊性など

記録範囲 生活保護相談があった者及びその世帯員

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 面接記録票（相談）

所管組織 福祉保険部福祉総合相談室（福祉相談グループ）

個人情報ファイルの利用
目的

生活保護相談の確認のため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 福相１



文書分類番号 F 1 0 5

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
□法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　□無
■法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目
相談年月日、氏名、住所、相談の目的、家庭状況、収入状況、扶
養義務者、住居状況、健康保険・雇用保険等の状況など

記録範囲 生活保護以外の相談があった者及びその世帯員

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 生活保護外相談記録票

所管組織 福祉保険部福祉総合相談室（福祉相談グループ）

個人情報ファイルの利用
目的

生活保護以外の相談の確認のため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 福相２



文書分類番号

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先
市民税課、建築住宅課、福祉総合相談室、保険年金課、保健総務
課

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目

＜世帯情報＞
ケース番号、世帯主名、生活保護開始年月日、住所、電話番号、
本籍、世帯区分、振込口座、住居の状況、家賃、支払月日、支払
額
＜個別情報＞
員番号、氏名、続柄、年齢、性別、生年月日、学歴、心身の状
況、収入の種類、収入額、免許、健康保険情報、宛名番号
＜個人情報・医療＞
受診医療機関名、受診開始年月日、廃止年月日、入院外来区分、
請求点数、受診日数、病類区分
＜個人情報、介護＞
被保険者番号、要介護度、認定年月日、認定終了年月日、利用介
護機関名、サービス名、利用開始年月日、利用終了年月日
＜扶養義務者情報＞
氏名、続柄、生年月日、住所、電話番号、扶養照会の可否、扶養
能力の有無・程度

記録範囲 小樽市の生活保護受給者

記録情報の収集方法
本人、官公署、日本年金機構、給与支払者、銀行等、医療機関、
介護機関、扶養義務者

個人情報ファイルの名称 生活保護受給者ファイル

所管組織 福祉保険部生活支援課第１課医療係

個人情報ファイルの利用
目的

生活保護法に基づく生活保護施行事務

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 生支１



文書分類番号

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 診療報酬明細書点検委託業者

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目

ケース番号、世帯員番号、氏名、性別、生年月日、年齢、診療・
調剤年月、医療機関コード、医療機関名、公費番号、受給者番
号、保険者番号、保険記号・番号、入院外来区分、診療科コー
ド、傷病名、診療開始日、診療実日数、診療内容、投薬の状況、
入院年月日、請求点数、一部負担金額

記録範囲 小樽市の生活保護受給者

記録情報の収集方法 本人、医療機関

個人情報ファイルの名称 生活保護等版レセプトファイル

所管組織 福祉保険部生活支援課第１課医療係

個人情報ファイルの利用
目的

生活保護法に基づく生活保護施行事務

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 生支２



文書分類番号

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　■有　□無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目
支払日、支払予定日、摘要、科目、支出命令額、支払方法、受取
人、口座情報、受取人住所、受取人氏名

記録範囲 生活保護受給者の追加支給分

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 財務会計ファイル

所管組織 福祉保険部生活支援課第１課医療係

個人情報ファイルの利用
目的

生活保護受給者の追加支払のため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 生支３



文書分類番号 F 1 1 3

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
□法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　□無
■法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目 氏名、住所、保護の開始・廃止年月日

記録範囲 生活保護世帯の世帯主

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 生活保護世帯名簿

所管組織 福祉保険部生活支援課第１課、第２課

個人情報ファイルの利用
目的

年金等の法免期間証明のため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 生支４



文書分類番号

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
□法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　□無
■法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 厚生労働省（平成１９年度から）

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目
氏名、住所、扶養義務者、資産状況、住居状況、健康状況、負債
の状況、家庭状況、受給中の生活実態など

記録範囲 生活保護世帯の全ての世帯員

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 保護台帳

所管組織 福祉保険部生活支援課第１課、第２課

個人情報ファイルの利用
目的

ケースの保護業務のため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 生支５



文書分類番号 F 1 1 28

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
□法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　□無
■法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目
生活保護受給当時の氏名、住所、扶養義務者、資産状況、住居状
況、健康状況、負債の状況、家庭状況、受給中の生活実態など。

記録範囲 生活保護廃止世帯の全ての世帯員

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 生活保護廃止ケース台帳

所管組織 福祉保険部生活支援課第１課、第２課

個人情報ファイルの利用
目的

ケースの保護業務のため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 生支６



文書分類番号 F 5 3

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目 別紙のとおり

記録範囲
国民健康保険法第6条各号のいずれかに該当する場合を除き、小樽
市内に住所を有する者及び同法第８条の２第1項の規定による退職
被保険者

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 国民健康保険賦課ファイル

所管組織 福祉保険部保険年金課保険係

個人情報ファイルの利用
目的

国民健康保険の賦課

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 保年１



個人情報ファイルの名称 国民健康保険賦課ファイル ４ 記録項目

別紙　個人情報ファイル簿

被保険者証番号、国保番号、世帯主宛名番号、世帯番号、世帯識別番号、調定年月日、賦課区
分、世帯主氏名、世帯主生年月日、変更理由、住所、世帯主性別、氏名、加入月情報、申告区
分、軽減区分、平等割軽減区分、減免事由、徴収区分、特徴中止日、回付区分、通知書発付日、
減免額、自動更新区分、所得割対象額、被保険者数、所得割額、均等割額、平等割額、均等割軽
減額、平等割軽減額、限度超過額、算定額、月割増減額、年料額、減免額、特別徴収額、普通徴
収額、納期限、保険料額、軽減判定基準額、申告区分、軽減基準所得、被保険者数、世帯主区
分、軽減判定区分、軽減強制適用区分、軽減区分、管轄、所得割率、均等割額、平等割額、世帯
員氏名、個人別申告区分、個人別軽減基準所得、個人別所得割対象額、個人別所得割額、個人別
均等割額、宛名番号、氏名、生年月日、年齢、性別、続柄、資格得喪状態、得喪事由、得喪年月
日、一般・退職区分、介護2号区分、前期高齢区分、学遠区分、変更前所得割対象額、変更前被
保険者数、変更前所得割額、変更前均等割額、変更前平等割額、変更前均等割軽減額、変更前平
等割軽減額、変更前限度超過額、変更前算定額、変更前月割増減額、変更前年料額、変更前減免
額、変更前保険料額、変更後所得割対象額、変更後被保険者数、変更後所得割額、変更後均等割
額、変更後平等割額、変更後均等割軽減額、変更後平等割軽減額、変更後限度超過額、変更後算
定額、変更後月割増減額、変更後年料額、変更後減免額、変更後保険料額、変更前特別徴収額、
変更後特別徴収額、変更前普通徴収額、変更後普通徴収額、納期限、特徴義務者、基礎年金番
号、年金種別、年金証書記号番号、備考情報、付箋情報



文書分類番号 F 6 1 1

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
□法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　□無
■法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 日本年金機構

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目 基礎年金番号、氏名、生年月日、住所、電話番号、資格年月日

記録範囲 国民年金被保険者

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 国民年金被保険者関係届

所管組織 福祉保険部保険年金課年金係

個人情報ファイルの利用
目的

国民年金の各種届出

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 保年２



文書分類番号 F 6

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 日本年金機構

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目

＜加入者＞
基礎年金番号、年金管理番号、異動年月日、届出年月日、異動事
由、届書名、宛名番号、世帯番号、氏名、生年月日、住所、性
別、年齢、種別、取得年月日、変更年月日、喪失年月日、満了予
定日、保険料区分、法定免除、法免期間、付加期間、不在期間、
保険料／免除区分、理由／申免種別、資格月数（現年度累計）、
免除月数、申請区分、申請年度、申請番号、申請状態、受付区
分、申請期間、申請年月日、発行区分、処理年月日、継続区分、
免除等区分、審査順序、被保険者、配偶者、世帯主、特例区分、
備考、承認結果、承認年度、承認期間、処理年月日

＜受給権者＞
基礎年金番号、異動年月日、異動事由、宛名番号、世帯番号、氏
名、生年月日、住所、性別、証書番号、証書有無、受給区分、受
給種別、支給区分、停止理由、裁定請求年月日、裁定年月日、受
給権発生年月日、障害等級、傷病名

記録範囲 国民年金加入者、国民年金受給権者

記録情報の収集方法 本人、日本年金機構

個人情報ファイルの名称 国民年金ファイル

所管組織 福祉保険部保険年金課年金係

個人情報ファイルの利用
目的

法定受託事務に伴う国民年金加入者及び受給権者情報管理

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 保年３



文書分類番号 О 3

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　■有　□無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目

支払日、支払予定日、納期限、摘要、科目、支出命令額、払出命
令額、支払方法、調定額、受入調定額、債権者、受取人、口座情
報、納入者義務者住所、納入者義務者氏名、受取人住所、受取人
氏名、還付命令額、契約額、負担行為額

記録範囲
支出負担行為書（請求書を含む。）、調定書、受入調定書、還付
命令書、支出命令書及び払出命令書による。

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 財務会計ファイル

所管組織 福祉保険部保険年金課庶務係

個人情報ファイルの利用
目的

支払、収納事務のため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 保年４



文書分類番号 F 5 1

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 北海道国民健康保険団体連合会

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目 別紙のとおり

記録範囲
国民健康保険法第６条の各号のいずれかに該当する者を除く小樽
市内に住所を有する者及び同法第８条の２第１項の規定による退
職被保険者

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 国民健康保険資格ファイル

所管組織 福祉保険部保険年金課保険係

個人情報ファイルの利用
目的

国民健康保険の資格、所得及び出産育児一時金、葬祭費、食事代
差額等の管理

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 保年５作成番号 保年５



個人情報ファイルの名称 国民健康保険資格ファイル ４ 記録項目

別紙　個人情報ファイル簿

【資格台帳】
被保険者証番号、国保番号、収納担当№、管轄、届出年月日、異動年月日、異動事由、異動理由、世帯主宛名番号、
世帯番号、世帯識別番号、世帯主カナ氏名、世帯主氏名、住所、世帯主生年月日、世帯主性別、宛名番号、氏名、生
年月日、年齢、性別、続柄、資格得喪状態、得喪事由、得喪年月日、一般・退職区分、介護2号該当区分、高齢区
分、学遠区分、福祉医療該当区分、国保資格取得年月日、国保取得届出年月日、国保取得年月日、国保取得事由、国
保喪失届出年月日、国保喪失年月日、国保喪失事由、退職資格該当年月日、退職該当届出年月日、退職該当年月日、
退職該当事由、退職非該当届出年月日、退職非該当年月日、退職非該当事由、退職本人・扶養区分、扶養者名、介護
資格該当年月日、介護該当届出年月日、介護該当年月日、介護該当事由、介護非該当届出年月日、介護非該当年月
日、介護非該当事由、高齢資格該当年月日、高齢該当届出年月日、高齢該当事由、高齢非該当届出年月日、高齢非該
当年月日、高齢非該当事由、学遠区分、学遠適用年月日、学遠非適用年月日、学遠有効予定日、世帯主履歴情報（世
帯主名、世帯主宛名番号、該当年月日、非該当年月日、世帯主区分）、備考情報、付箋情報
≪証発行情報≫
生年月日、性別、自動更新区分、証判定区分、短期証種別、判定理由、備考
≪所得区分判定情報≫
申告区分、市民税課税区分、収入金額計、総所得金額等、基準総所得、課税所得、申告状態区分、負担区分、低所得
区分、世帯所得区分、基準収入額適用判定区分、基準収入額適用申請区分、申請年月日
≪給付申請・支払情報一覧≫
給付種別、管理番号、状態区分、申請年月日、診療年月、被保険者氏名、申請者氏名、支給額、支給決定年月日、支
払年月日、支払種別、委任区分、通知書発送年月日、備考
≪特定同一世帯所属者情報≫
宛名番号、氏名、生年月日、性別、資格該当年月日、該当年月日、該当区分、非該当年月日、非該当区分、世帯主番
号、世帯主名、登録年月日、備考
≪旧被扶養者情報≫
宛名番号、氏名、生年月日、性別、資格該当年月日、該当年月日、非該当年月日、登録年月日、備考
≪非自発的失業者情報≫
宛名番号、氏名、生年月日、性別、軽減開始年月日、軽減終了年月日（賦課）、軽減終了年月日（所得区分）、離職
年月日、登録年月日、備考
≪入院日数≫
入院年月、入院日数
≪滞納情報≫
宛名番号、氏名、調定年度、賦課年度、科目、期別、納期限、調定額、収納額、滞納月数
≪警告情報≫
宛名番号、氏名、警告区分、申請日、適用開始日、適用終了日
≪任意項目≫
電話番号、携帯電話番号、携帯電話持ち主、電話メモ、国保世帯主、住登世帯主、適用開始日、適用終了日
≪重複者情報≫
宛名番号、氏名、証番号、国保番号、宛名番号、氏名、生年月日、性別、取得年月日、喪失年月日

【所得・資産台帳】
異動年月日、異動事由、異動理由、宛名番号、世帯番号、世帯識別番号、カナ氏名、氏名、住所、生年月日、性別、
申告区分、所得区分、自動更新区分、給与収入（一般、専従者給与）、公的年金収入、その他収入、収入金額計、給
与所得、公的年金所得、分離譲渡所得（特控）、分離譲渡所得（特控後）、その他所得、所得金額計、専従者控除、
純損失（住民税）、純損失（軽減判定）、雑損失、その他損失、旧ただし書き方式所得金額計、旧ただし書き方式控
除額計、旧ただし書き方式基準総所得、本文方式所得金額計、本文方式所得控除、本文方式課税所得、軽減判定所得
金額計、公的年金調整控除、軽減基準所得、給与特別控除、公的年金特別控除、基礎控除、市町村民税所得割、市町
村民税均等割、道府県民税所得割、道府県民税均等割、備考情報、付箋情報
≪所得情報詳細≫
総所得金額、給与所得、公的年金所得、営業等所得、専従者控除、農業所得、免税所得、総合短期譲渡所得、総合長
期譲渡所得、一時所得、その他総所得、分離短期譲渡（特控前）、分離短期譲渡（特控）、分離短期譲渡（特控
後）、分離長期譲渡[一・特]（特控前）、分離長期譲渡[一・特]（特控）、分離長期譲渡[一・特]（特控後）、分離
長期譲渡[軽]（特控前）、分離長期譲渡[軽]（特控）、分離長期譲渡[軽]（特控後）、株式譲渡所得、先物取引所
得、その他所得、所得金額計、純損失（居住用財産以外の損失）、純損失（居住用財産の損失）、雑損失、株式譲渡
所得の損失、先物取引所得の損失
≪所得照会情報≫
賦課年度、宛名番号、氏名、照会書番号、種類、状態区分、照会先自治体名、整理番号、自治体郵便番号、自治体電
話番号、自治体住所、前住所、現住所、印刷区分、印刷年月日、文書番号、発送年月日、回答希望日、状態変更年月
日、備考

【保険料額試算】
≪総合照会≫
同居区分、世帯主区分、宛名番号、氏名、生年月日、年齢、証番号、住民日、住民事由、非住民日、非住民事由、転
出状況、年金、受給年月、生保、福祉医療該当区分



文書分類番号 F 5 2

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目 別紙のとおり

記録範囲
国民健康保険被保険者のうち、療養の給付を受けた者及び療養
費、高額療養費の支給申請をした者

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 国民健康保険給付ファイル

所管組織 福祉保険部保険年金課保険係

個人情報ファイルの利用
目的

国民健康保険の給付

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 保年６作成番号 保年６



個人情報ファイルの名称 国民健康保険給付ファイル ４ 記録項目

別紙　個人情報ファイル簿

【高額療養費支給申請台帳】
申請管理番号、被保険者章番号、申請年月日、宛名番号、世帯番号、世帯識別番号、氏名、生年
月日、住所、性別、連絡先、支給決定年月日、支給予定年月日、通知書発送年月日、支給決定
額、支給済額、支給差額、振込口座、その他支給場所、算定過程管理番号、算定過程作成月、履
歴番号、直近12ヶ月支給回数、適用区分、世帯所得区分、高齢所得区分、定率負担額、指定公
費、現物給付額、窓口徴収額、負担限度額、支給額、適用後負担額、被保険者氏名、生年月日、
医療機関名、入院外来区分、負担割合、医療費、定率負担額、窓口徴収額、宛名番号、世帯番
号、世帯識別番号、氏名、生年月日、住所、性別、被保険者氏名、性別、生年、医療機関名、医
療機関住所、入院外来区分、保険種別、日数、給付割合、レセプト全国共通キー、診療科、処方
箋交付医療機関名、処方箋交付医療機関住所、変更項目、変更事由、医療費（保険）、医療費
（公費）、保険者負担額、公費負担額、定率負担額（保険）、定率負担額（公費）、窓口徴収額
（保険）、窓口徴収額（公費）、現物給付額、明細種別、支給申請台帳管理番号、特定疾病限度
額、備考、支給決定年月日、整理簿再掲区分、合計支給、世帯支給、高齢世帯支給、高齢外来支
給、特例給付支給、特定疾病支給、支給決定年月日、整理簿再掲区分、合計支給、世帯支給、高
齢世帯支給、高齢外来支給、特例給付支給、特定疾病支給、法別番号、法別名称、公費負担額、
医療費、定率負担額、窓口徴収額、保留年月日、保留解除年月日、保留理由、却下年月日、却下
理由、備考情報、付箋情報

【高額療養費算定過程台帳】
算定過程管理番号、被保険者章番号、異動年月日、異動事由、宛名番号、世帯番号、世帯識別番
号、世帯主氏名、世帯主生年月日、住所、世帯主性別、適用区分、所得区分、窓口徴収額、限度
額、支給額、合計支給額、調整額、直近12ヶ月の支給回数、被保険者氏名、生年月日、医療機関
名、入院外来区分、負担割合、医療費、定率負担額、窓口徴収額、現物給付、指定公費、公費負
担額、保険者負担額、保険種別、宛名番号、性別、確認状態、備考、宛名番号、世帯番号、世帯
識別番号、氏名、生年月日、住所、性別、被保険者氏名、性別、生年、医療機関名、医療機関住
所、入院外来区分、保険種別、日数、給付割合、レセプト全国共通キー、診療科、処方箋交付医
療機関名、処方箋交付医療機関住所、変更項目、変更事由、医療費（保険）、医療費（公費）、
保険者負担額、公費負担額、定率負担額（保険）、定率負担額（公費）、窓口徴収額（保険）、
窓口徴収額（公費）、現物給付額、明細種別、支給申請台帳管理番号、特定疾病限度額、備考、
支給決定年月日、整理簿再掲区分、合計支給、世帯支給、高齢世帯支給、高齢外来支給、特例給
付支給、特定疾病支給、支給決定年月日、整理簿再掲区分、合計支給、世帯支給、高齢世帯支
給、高齢外来支給、特例給付支給、特定疾病支給、法別番号、法別名称、公費負担額、医療費、
定率負担額、窓口徴収額、使用不可年月日、使用不可解除年月日、使用不可理由、備考情報、付
箋情報

【療養費支給申請台帳】
申請管理番号、被保険者章番号、申請年月日、宛名番号、世帯番号、世帯識別番号、氏名、生年
月日、住所、性別、保険種別、世帯主宛名番号、世帯番号、世帯識別番号、世帯主氏名、世帯主
生年月日、住所、世帯主性別、連絡先、医療機関名、医療機関住所、医師名、療養費種別、点数
表、入院外来区分、疾病コード、給付を受けれなかった理由、発病・負傷年月日、療養日数、療
養期間、公費区分、受給者番号、給付割合、所得区分、費用額（申請額）、保険者負担額（申請
額）、一部負担金（申請額）、公費負担額（申請額）、指定公費（申請額）、高額療養費（申請
額）、費用額（確定額）、保険者負担額（確定額）、一部負担金（確定額）、公費負担額（確定
額）、指定公費（確定額）、高額療養費（確定額）、支給決定年月日、支給決定額、支給予定年
月日、通知書発送年月日、実績連携年月日、振込口座、その他支給場所、保留年月日、保留解除
年月日、理由、却下年月日、理由、備考情報、付箋情報



文書分類番号 F 5 0 18

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　■有　□無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目
住所、氏名、生年月日、国保番号、宛名番号、受診券番号、電話
番号、資格取得日と届出日、新年度受診状況、受診券保留関係、
新年度の受診による保健指導関係

記録範囲 国民健康保険被保険者のうち対象となる者

記録情報の収集方法 本人、北海道国民健康保険団体連合会

個人情報ファイルの名称 (再交付用）特定健診受診券送付一覧

所管組織 福祉保険部保険年金課庶務係

個人情報ファイルの利用
目的

対象者情報の管理

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 保年７



文書分類番号 F 5 0 18

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 市内協力医療機関

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目
診療・調剤年月日、入外別種別、医療機関・保健薬局名、性別、
生年月日・年齢、被保険者番号、氏名、レセプト番号、医療点
数、請求月、作成日・更新日

記録範囲 国民健康保険被保険者のうち対象となる者

記録情報の収集方法 北海道国民健康保険団体連合会

個人情報ファイルの名称 みなし健診提供ファイル

所管組織 福祉保険部保険年金課庶務係

個人情報ファイルの利用
目的

対象者情報の管理

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 保年８



文書分類番号 F 7

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 北海道後期高齢者医療広域連合

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目 別紙のとおり

記録範囲 被保険者本人

記録情報の収集方法 本人、本人以外

個人情報ファイルの名称 後期高齢者医療台帳

所管組織 福祉保険部保険年金課後期高齢者医療係

個人情報ファイルの利用
目的

後期高齢者医療の資格管理及び賦課徴収を行うため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 保年９



個人情報ファイルの名称 後期高齢者医療台帳 ４ 記録項目

別紙　個人情報ファイル簿

後期高齢者番号、後期高齢者履歴番号、宛名番号、個人区分、被保険者番号、カナ氏名、資格取
得事由コード、資格取得事由、資格取得年月日、資格喪失事由コード、資格喪失事由、資格喪失
年月日、保険者適用開始年月日、保険者適用終了年月日、生年月日、性別コード、性別、都道府
県名、市区町村名、住所、作成年月日、作成日時、処理管理番号、住所地特例履歴番号、住所地
特例宛名番号、住所地特例個人区分、住所地特例被保険者番号、住所地特例カナ氏名、住所地特
例生年月日、住所地特例性別コード、住所地特例性別、住所地特例適用開始年月日、住所地特例
適用終了年月日、住所地特例都道府県名、住所地特例市区町村名、住所地特例住所、住所地特例
作成年月日、住所地特例作成日時、住所地特例処理管理番号、賦課年度、賦課管理番号、最新賦
課履歴番号、徴収区分、特徴義務者コード、特徴義務者、年金証書記号番号、年金種別コード、
年金種別、基礎年金番号、異動年月日、異動事由コード、異動事由、更正事由コード、更正事
由、収納送信年月日、通知書区分、発付年月日、賦課保険料、期別ごとの特徴額、期別ごとの普
徴額、特徴中止年月日、捕捉年月、追加特徴開始年月、次年度特徴期別保険料、相当年度、市区
町村別保険料、不均一賦課地区コード、暫定確定賦課フラグ、申告区分、通知書発送要否フラ
グ、保険料資格取得年月日、広域内転居取得年月日、保険料資格喪失年月日、広域内転居喪失年
月日、賦課事由コード、賦課事由、賦課決定年月日、所得割率、賦課のもととなる所得金額、所
得割額、均等割額、算出額、賦課期日、減免区分、均等割軽減額、限度超過額、年保険料額、月
数、月割減額、特別軽減区分、月別資格情報、減免額、後期高齢者医療保険料、所得割軽減額、
所得割減額区分、保険料取込処理管理番号、口座振替申請年月日、口座振替無効区分、口座振替
無効年月日



文書分類番号 F 7 8

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 北海道後期高齢者医療広域連合

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目

調定年度、賦課年度、科目、宛名番号、識別番号、識別名称、世帯番
号、世帯識別、漢字氏名、カナ氏名、生年月日、性別、住所、異動日、
異動事由、理由、徴収月、期別、調定額、調定内訳情報、調定履歴情
報、納期限、収納額、収納回数、交付報奨金、最新収納日、滞納額、未
納督促、未納延滞金、延滞金計算日、収入期別、収納年月日、収納区
分、督促手数料、延滞金、退職所得分収入額、納付方法、納付区分、歳
入年度、入金年度、収納番号、入金／通知番号、日計年月日、集計番
号、発行不要期別、発行不要納付書／口座、発行不要督促、発行不要催
告、発行不要異動理由、納付書期別、納付書発付／振替日、納付書納付
方法、納付書返戻公示、納付書納付期限、納付書発行年度、納付書納付
書番号、納付書異動理由、督促期別、督促発付年月日、督促督促額、督
促延滞金、督促返戻公示、督促公示送達、督促発行年度、督促納付書番
号、督促異動理由、催告期別、催告発付年月日、催告額、催告督促手数
料、催告延滞金、催告返戻公示、催告公示送達日、催告書種類、催告異
動理由、延滞金期別、延滞金延滞金、延滞金事由、延滞金異動理由、確
定延滞金、時効期別、時効法定納期限等、時効時効中断事由、時効時効
起算日、時効義務消滅日、時効義務消滅事由、時効異動理由、備考、調
定管轄、更新区分、期別管轄、調定更新番号、付箋情報

記録範囲 保険料等の納入義務者

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 収納管理ファイル

所管組織 福祉保険部保険年金課後期高齢者医療係

個人情報ファイルの利用
目的

保険料等の徴収に係る収納状況を把握するため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 保年10



文書分類番号

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考 特定個人情報

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 電子計算機による情報処理業務を行う庁内の関連課かい

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目

後期高齢者医療保険料に係る、宛名番号、個人番号、世帯番号、
有効宛名番号、カナ氏名、氏名、住所、生年月日、性別、年齢、
町丁コード、町丁名称、管轄、科目、識別、指定年月、納付方
法、金融機関、支店、口座種別、口座番号、口座名義人カナ、口
座名義人、納組、前納、代納者、代納区分、納付用送付先情報
（宛名、住所、方書、町丁）、業務用送付先情報（宛名、住所、
方書、町丁）

記録範囲 小樽市内に住所を有する者、住登外者、外国人、事業者

記録情報の収集方法 本人又は調査等による

個人情報ファイルの名称 納付台帳

所管組織 福祉保険部保険年金課後期高齢者医療係

個人情報ファイルの利用
目的

送付先情報、振替及び還付に係る口座関連情報を管理するため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和6年3月19日

作成番号 保年11作成番号 保年11



文書分類番号 F 8 3 5

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　■有　□無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 介護認定審査会

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目
氏名、性別、申請区分、前回要介護度、前回認定有効期間、被保険者
番号、一次判定結果、前回一次判定結果、二次判定結果、認定調査結
果、現在のサービス利用状況

記録範囲 要介護認定申請者

記録情報の収集方法 要介護認定調査

個人情報ファイルの名称 一次・二次判定結果、認定調査票(基本調査）

所管組織 福祉保険部介護保険課（給付・認定グループ）

個人情報ファイルの利用
目的

要介護認定審査のため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 介護１



文書分類番号 F 8 3 5

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　■有　□無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 介護認定審査会

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目
被保険者番号、認定調査結果に係る特記事項（健康状態、運動能力）、
概況調査（傷病歴、健康状態、家族構成）

記録範囲 要介護認定申請者

記録情報の収集方法 要介護認定申請者の主治医又は市指定医

個人情報ファイルの名称 認定調査票（特記事項・概況調査）

所管組織 福祉保険部介護保険課（給付・認定グループ）

個人情報ファイルの利用
目的

要介護認定審査のため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 介護２



文書分類番号 F 8 3 5

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　■有　□無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 介護認定審査会

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目
傷病に関する意見、特別な医療、心身の状態に関する意見、生活機能
とサービスに関する意見、特記すべき事項

記録範囲 要介護認定申請者

記録情報の収集方法 要介護認定申請者の主治医又は市指定医

個人情報ファイルの名称 主治医意見書

所管組織 福祉保険部介護保険課（給付・認定グループ）

個人情報ファイルの利用
目的

要介護認定審査のため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 介護３



文書分類番号

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

記録項目

個人番号、被保険者番号、年齢、介護番号、異動情報(異動日、届出
日、異動事由、異動理由)、宛名番号、世帯番号、世帯識別、カナ氏名、
氏名、生年月日、性別、住所、資格情報(取得年月日、取得事由、喪失
年月日、喪失事由、種別、種別変更日)、医療保険情報(加入年月日、脱
退年月日、有効期限日、保険者、本人扶養区分、記号番号)、住所地特
例情報(適用開始日、適用終了日、入所年月日、施設、保険者)、生活保
護情報(生保区分、開始年月日、開始事由、代理納付開始年月日、廃止
年月日、実施機関)、老齢福祉年金情報(開始年月日、開始事由、停止
年月日)、資格得喪情報(資格取得日、取得事由、資格喪失日、喪失事
由、種別、種別変更日)、備考情報、付箋情報

記録範囲 第１号被保険者、第２号被保険者（要介護認定者等）

記録情報の収集方法 本人以外

備考 特定個人情報ファイル

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

個人情報ファイルの利用
目的

資格記録管理

個人情報ファイルの名称 資格台帳

所管組織 福祉保険部介護保険課（計画・保険グループ）

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

F
F

8
8

1
1

1
2

作成番号 介護４



文書分類番号

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

記録情報の収集方法 本人以外

備考 特定個人情報ファイル

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 無

賦課台帳

記録項目

個人番号、被保険者番号、介護番号、異動情報(異動日、異動事由、更
生事由、徴収区分)、宛名番号、世帯番号、世帯識別、管轄、カナ氏名、
氏名、生年月日、住所、性別、種別、取得日、喪失日、保険料・算定基
礎情報(年間保険料、差引保険料、減免情報(減免額、減免事由、減免
決定日)、異動情報(収納送信日、特徴中止日、回付区分、通知書区分、
発付日)、賦課処理管理番号、特別徴収額、普通徴収額、納期限、資
格、生保、老福、本人、世帯、段階、合計所得金額、課税年金収入額、
本人課税区分)、算定期日・世帯所得情報(算定期日・資格情報(算定期
日、種別、取得事由、資格取得日、喪失事由、資格喪失日)、世帯・所得
情報(氏名、生年月日、続柄、申告、課税、合計所得金額、課税年金収
入額、自動更新、宛名番号、世帯加入日、世帯離脱日、離脱事由、経
過措置者)、期割増減情報(特別徴収額(変更前、変更後)、普通徴収額
(納期限、変更前、変更後)、増減、変更後(年間保険料、減免額、差引保
険料)、変更前(年間保険料、減免額、差引保険料)、増減(年間保険料、
減免額、差引保険料))、特徴年金情報(特徴義務者、年金種別、基礎年
金番号、年金証書記号番号)、追加補足情報(特徴義務者、年金種別、
基礎年金番号、年金証書記号番号、特徴補足年月、特徴開始年月、特
徴依頼状況、追加期別保険料)、備考情報、付箋情報

記録範囲 第１号被保険者

個人情報ファイルの利用
目的

保険料賦課記録管理

所管組織 福祉保険部介護保険課（計画・保険グループ）

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

個人情報ファイルの名称

作成番号 介護５



文書分類番号

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

記録情報の収集方法 本人、本人以外

備考 特定個人情報ファイル

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 無

受給者台帳

記録項目

個人番号、被保険者番号、介護番号、異動情報(異動日、届出日、異動事由、
異動理由)、宛名番号、世帯番号、世帯識別、年齢、カナ氏名、氏名、生年月
日、住所、性別、種別、取得日、喪失日、申請情報(申請日、事由、申請代行、
認定予定日、取下/却下、区分、訪問調査(依頼日、提出期限、実施日、調査機
関、調査員)、医療調査(依頼日、提出期限、入手日、医療機関、担当医師)、認
定延期(理由、予定日、通知日)、認定ソフト連携状態区分、資格喪失(死亡)連携
状態区分)、代行者(名称、電話番号、住所、郵便番号、付加情報)、認定情報(一
次・二次判定(一次判定日、判定結果、二次判定日、判定結果、認定審査会意
見等)、要介護認定(要介護状態区分、有効期間、みなし区分、認定決定日、通
知日、保険審査会結果、支給限度基準額、適用単位、サービス種類、支給限度
額))、受給者全般情報(主治医(医療機関、氏名)、特定疾病、旧措置者、居宅
サービス計画届出(届出日、適用期間、小規模・複合型居宅サービス利用、計画
作成、支援事業所)、更新認定保留(保留理由、保留期間)、公費負担上限額減
額(減額の有無)、受給者異動連絡票用得喪情報(資格取得日、資格喪失日))、
給付制限情報(償還払化(適用期間)、一時差止(適用期間、区分、差止給付額、
サービス種類)、給付額減額(徴収権消滅期間、納付済期間、減額等の期間、停
止事由))、施設入退所情報(施設コード、施設名、入所届出日、入所日、退所届
出日、退所日)、後期・国保情報(後期高齢者医療資格(保険者番号、被保険者
番号)、国民健康保険資格(保険者番号、宛名番号、被保険者証番号))、備考情
報、付箋情報

記録範囲 要介護認定者等

個人情報ファイルの利用
目的

受給者管理

所管組織 福祉保険部介護保険課（給付・認定グループ）

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

個人情報ファイルの名称

作成番号 介護６



文書分類番号

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

記録情報の収集方法 本人

備考

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 無

受給減免台帳

記録項目

被保険者番号、介護番号、資格取得日、宛名番号、世帯番号、世帯識別、資格
喪失日、カナ氏名、氏名、生年月日、被保険者種別、要介護状態区分、住所、
性別、認定有効期間、みなし区分、負担限度額認定(申請年月日、結果、利用
者負担段階、適用期間、決定年月日、証発行年月日、申請情報(申請年月日、
事由、居室種別、区分、申請者、間柄、電話番号、住所)、結果情報(状態、決定
年月日、適用期間、認定証発行日、負担限度額、備考、受給者異動連絡票情
報、却下理由))、利用者・旧措置利用者負担減免(申請年月日、区分、結果、適
用期間、決定年月日、証発行年月日、給付率、申請情報(申請年月日、事由、
区分)、結果情報(状態、決定年月日、適用期間、給付率、認定証発行日、却下
理由))、社会福祉法人等利用者負担減免(申請年月日、種別、結果、適用期間、
決定年月日、証発行年月日、減免率、申請情報(申請年月日、事由、種別)、結
果情報(状態、決定年月日、適用期間、減免率、認定証発行日、確認番号、受
給者異動連絡票情報、却下理由))、特別対策減免(申請年月日、区分、結果、適
用期間、決定年月日、証発行年月日、給付率、申請情報(申請年月日、事由、
障害者等級、区分)、結果情報(状態、決定年月日、適用期間、給付率、負担者
番号、認定証発行日、受給者番号、却下理由))、標準負担・特定標準負担減免
(申請年月日、区分、結果、適用期間、決定年月日、認定証発行日、負担額、申
請情報(申請年月日、事由、区分)、結果情報(状態、決定年月日、適用期間、負
担額、認定証発行日、却下理由))、付箋情報

記録範囲 給付減免申請者

個人情報ファイルの利用
目的

受給者管理

所管組織 福祉保険部介護保険課（給付・認定グループ）

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長 F 8 4
3

など

作成年月日 令和5年4月1日

個人情報ファイルの名称

作成番号 介護７



文書分類番号

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

記録情報の収集方法 本人以外

備考 特定個人情報ファイル

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 国保連

給付実績台帳

記録項目

個人番号、被保険者番号、介護番号、宛名番号、世帯番号、世帯識
別、カナ氏名、氏名、生年月日、住所、性別、資格取得日、資格喪失
日、被保険者種別、要介護状態区分、認定有効期間、サービス提供年
月、給付実績(現物・償還)情報(区分、審査年月、作成、識別、事業所番
号、要介護度、給付率、決定前単位数、決定後単位数、請求額、負担
額、基本、明細、緊急、特定、食事、計画、福祉、住宅、集計、介護サー
ビス、軽減)、給付管理票情報(審査年月、作成、作成年月日、区分、要
介護度、支給限度額、限度額適用期間、事業所番号、合計単位数)、高
額介護サービス費情報(区分、審査年月、作成、受付年月日、決定年月
日、利用者負担額、支給額)、付箋情報

記録範囲 介護保険サービスを利用した受給者

個人情報ファイルの利用
目的

給付実績管理

所管組織 福祉保険部介護保険課（給付・認定グループ）

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

個人情報ファイルの名称

作成番号 介護８



文書分類番号

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

記録情報の収集方法 本人

備考 特定個人情報ファイル

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 無

高額費給付台帳

記録項目

個人番号、被保険者番号、介護番号、宛名番号、世帯番号、世帯識
別、カナ氏名、氏名、生年月日、住所、性別、資格取得日、資格喪失
日、被保険者種別、要介護状態区分、認定有効期間、支給決定情報(本
人支払額、支給金額、調整金額、発行番号)、高額対象情報(処理対象
年月、サービス提供年月、費用合計額、利用者負担額、算定基準額、支
払済額、高額支給額、お知らせ額、サービス詳細表示、お知らせ発送
日)、支払方法(口座払い、受領委任払い、窓口払い、金融機関、支店、
口座種別、口座名義人カナ、口座名義人、受付年月日、審査方法区
分、決定年月日、通知書発送日、口座振込情報、振込指定日、振込
額)、同サービス提供年月分の高額支給履歴(発行番号、処理対象年
月、受付年月日、決定年月日、費用合計額、本人支払額、算定基準
額、支給金額、支払方法)、付箋情報

記録範囲 介護保険サービスを利用した受給者

個人情報ファイルの利用
目的

給付実績管理

所管組織 福祉保険部介護保険課（給付・認定グループ）

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長 F 8 4 16

作成年月日 令和5年4月1日

個人情報ファイルの名称

作成番号 介護９



文書分類番号

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

記録情報の収集方法 本人

備考 特定個人情報ファイル

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 無

償還払給付台帳

記録項目

個人番号、被保険者番号、介護番号、宛名番号、世帯番号、世帯識
別、カナ氏名、氏名、生年月日、住所、性別、資格取得日、資格喪失
日、被保険者種別、要介護状態区分、認定有効期間、みなし区分、支
給基本情報(申請年月日、提供年月、決定年月日、通知書発送日、償還
整理番号、連合会送付情報作成日)、提供年月時点の受給者情報(被保
険者番号、証記載保険者番号、要介護状態、認定有効期間)、償還明細
情報(識別、事業所番号、給付率、保険請求額、自己負担額)、支払方法
(口座払い、受領委任払い、金融機関、支店、口座種別、口座番号、口
座名義人カナ、口座名義人、窓口払い、支払場所、支払期間、時間)、
合計額(保険請求額、自己負担額)、口座払い分の支払状況(口座振込
情報、振込指定日、振込額)、付箋情報

記録範囲 介護保険サービスを利用した受給者

個人情報ファイルの利用
目的

給付実績管理

所管組織 福祉保険部介護保険課（給付・認定グループ）

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

個人情報ファイルの名称

作成番号 介護10



文書分類番号

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

所管組織 福祉保険部介護保険課（給付・認定グループ）

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長 F 8 4 20

作成年月日 令和5年4月1日

個人情報ファイルの名称 高額合算台帳

個人情報ファイルの利用
目的

給付実績管理

記録項目

申請日、申請区分、支給申請書整理番号、FD作成日、申請代表者、電
話番号、住所、郵便番号、被保険者番号、氏名、年齢、滞納、加入期
間、喪失事由、支払方法、支給額、自己負担額情報(年月、自己負担
額、(内70歳以上)、高額支給額、摘要、合計、作成区分、証明書整理番
号、発行日、FD作成日)、後期・国保情報(後期高齢者医療資格(保険者
番号、被保険者番号)、国民健康保険資格(保険者番号、宛名番号、被
保険者証番号)、計算結果連絡票情報(世帯負担総額、一部負担金等世
帯合算額、所得区分、合算算定基準額、世帯支給総額、按分後支給
額、低所得者Ⅰ再計算実施、計算対象機関、通知年月日、作成区分、
FD作成日、連絡票整理番号、備考、連絡票発行者情報(郵便番号、住
所、名称)、計算結果問い合わせ先情報(郵便番号、電話番号、住所、名
称)、計算結果連絡票の内訳情報(保険者名、自己負担額証明書整理番
号、対象者氏名、①70歳以上負担額、②70歳以上按分率、③①に係る
支給額、④70歳未満負担額、詳細)、支給決定情報(履歴番号、状態、支
給済額、支給額、決定日、給付の種類、通知書発行日、計算対象期間、
口座振込情報、振込指定日)、備考情報)、付箋情報

記録範囲 介護保険サービスを利用した受給者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 無

備考

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

作成番号 介護11



文書分類番号

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

所管組織 福祉保険部介護保険課（給付・認定グループ）

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長 F 8 4 20

作成年月日 令和5年4月1日

個人情報ファイルの名称 高額合算仮算定台帳

個人情報ファイルの利用
目的

給付実績管理

記録項目

支給申請書整理番号、非該当、被保険者番号、氏名、生年月日、性
別、滞納、対象計算期間、被保険者期間、自己負担額情報(年月、自己
負担額、(うち70歳以上)、高額支給額、自己負担額(実)、(うち70歳以
上)(実)、高額支給額(高)、摘要、合計、FD作成日)、後期・国保情報(後
期高齢者医療資格(保険者番号、被保険者番号)、国民健康保険資格
(保険者番号、宛名番号、被保険者証番号)、備考情報)、付箋情報

記録範囲 介護保険サービスを利用した受給者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 無

備考

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

作成番号 介護12



文書分類番号

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

記録情報の収集方法 本人

備考 特定個人情報ファイル

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 無

異動連絡票台帳

記録項目

個人番号、被保険者番号、介護番号、資格取得日、宛名番号、世帯番
号、世帯識別、年齢、資格喪失日、カナ氏名、氏名、生年月日、被保険
者種別、要介護状態区分、住所、性別、認定有効期間、異動情報(連絡
票異動年月日、異動区分、異動事由、連絡票訂正年月日、連合会送付
情報作成日)、受給者基本情報(被保険者情報(証記載保険者番号、被
保険者番号、カナ氏名、氏名、生年月日、性別)、資格(取得年月日、喪
失年月日)、広域連合(保険者番号)、後期高齢者医療資格(保険者番
号、被保険者番号)、国民健康保険資格(保険者番号、宛名番号、被保
険者証番号)、老人保健受給者(市町村番号、受給者番号))、認定関連
情報(要介護認定(みなし区分、要介護状態、有効期間、公費負担上限
額減額)、支給限度基準額(支給限度基準額(旧訪問通所サービス)、上
限管理適用期間、(旧短期入所サービス)、上限管理適用期間)、申請情
報(申請種別、変更申請中区分、申請日)、居宅サービス計画届出(計画
作成、適用期間、小規模・複合型居宅サービス利用、支援事業所)、減
免・給付制限情報(給付制限(償還払化適用期間、給付率引下げ適用期
間)、減免・減額(特定入所者介護サービス(認定申請中区分、サービス
区分、特例減額措置、負担限度額(食費)、居住費、適用期間、利用者・
旧措置入所者利用者負担(負担区分、減免中区分、給付率、適用期
間)、社会福祉法人軽減、軽減率、適用期間、標準・特定標準負担(負担
区分、負担額、適用期間))、付箋情報

記録範囲 介護保険サービスを利用した受給者

個人情報ファイルの利用
目的

給付実績管理

所管組織 福祉保険部介護保険課（給付・認定グループ）

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

個人情報ファイルの名称

作成番号 介護13



文書分類番号

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

記録情報の収集方法 本人

備考 特定個人情報ファイル

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 無

共同処理異動連絡票台帳

記録項目

個人番号、被保険者番号、介護番号、宛名番号、世帯番号、世帯識
別、カナ氏名、氏名、生年月日、住所、性別、資格取得日、資格喪失
日、被保険者種別、要介護状態区分、認定有効期間、異動情報(連絡票
異動年月日、異動区分、異動事由、連絡票訂正年月日、連合会送付情
報作成日)、被保険者情報(証記載保険者番号、被保険者番号、氏名、
電話番号、郵便番号、帳票出力順序コード、カナ住所、住所)、高額介
護サービス費支給処理情報(世帯集約番号、世帯所得区分、個人所得
区分、利用者負担第2段階、老齢福祉年金受給、支給申請書出力)、償
還払給付額管理処理情報(一時差止期間、一時差止区分、一時差止金
額)、付箋情報

記録範囲 介護保険サービスを利用した受給者

個人情報ファイルの利用
目的

給付実績管理

所管組織 福祉保険部介護保険課（給付・認定グループ）

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

個人情報ファイルの名称

作成番号 介護14



文書分類番号

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

記録情報の収集方法 本人

備考

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　■有　□無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

財務会計ファイル

記録項目

支払日、支払予定日、納期限、摘要、科目、支出命令額、払出命令額、
支払方法、調定額、受入調定額、債権者、受取人、口座情報、納入者
義務者住所、納入者義務者氏名、受取人住所、受取人氏名、還付命令
額、契約額、負担行為額

記録範囲
支出負担行為書（請求書を含む。）、調定書、受入調定書、還付命令
書、支出命令書及び払出命令書による。

個人情報ファイルの利用
目的

支払、収納事務のため

所管組織 福祉保険部介護保険課

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長
O
O

3
3

1
3

3
1

作成年月日 令和5年4月1日

個人情報ファイルの名称

作成番号 介護15



文書分類番号
Ｆ
Ｆ

8
8

1
2

2
2、3

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和6年3月18日

個人情報ファイルの名称 納付台帳

所管組織 福祉保険部介護保険課（計画・保険グループ）

個人情報ファイルの利用
目的

送付先情報、振替及び還付に係る口座関連情報を管理するため

記録項目

宛名番号、個人番号、世帯番号、有効宛名番号、カナ氏名、氏
名、住所、生年月日、性別、年齢、町丁コード、町丁名称、管
轄、科目、識別、指定年月、納付方法、金融機関、支店、口座種
別、口座番号、口座名義人カナ、口座名義人、開始年月、終了年
月、受付年月日、新規、識別番号、異動理由、納組、前納、代納
者、代納区分、納付用送付先情報（宛名、郵便番号、住所、方
書、町丁、開始年月、終了年月、電話番号、識別番号、異動理
由）、業務用送付先情報（宛名、郵便番号、住所、方書、町丁、
開始年月、終了年月、電話番号、識別番号、異動理由）

記録範囲 小樽市内に住所を有する者、住登外者、外国人、事業者

記録情報の収集方法 本人又は調査等による

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 電子計算機による情報処理業務を行う庁内の関連課かい

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　■有　□無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考 特定個人情報 作成番号 介護16



文書分類番号 F 5 4 6

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
□法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　□無
■法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 金融機関、ゆうちょ銀行

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目
氏名（納付義務者・口座名義人）、住所（納付義務者・口座名義
人）、銀行名、口座番号、印影、電話番号

記録範囲 口座振替納付を申請したもの

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 口座振替依頼書

所管組織 福祉保険部保険収納課

個人情報ファイルの利用
目的

口座確認のため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 保収１



文書分類番号 F

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目 別紙のとおり

記録範囲
国民健康保険料、介護保険料及び後期高齢者医療保険料の納付義
務者

記録情報の収集方法 本人、実施機関内の他部署、他市町村

個人情報ファイルの名称 収納管理・滞納整理ファイル

所管組織 福祉保険部保険収納課

個人情報ファイルの利用
目的

保険料の徴収に係る収納状況を把握するため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日 令和6年3月31日

作成番号 保収２



個人情報ファイルの名称 収納管理・滞納整理ファイル ４ 記録項目

別紙　個人情報ファイル簿

<収納管理システム>
調定年度、賦課年度、科目、宛名番号、識別番号、識別名称、世帯番号、世帯識別、漢字氏名、
カナ氏名、生年月日、性別、住所、異動日、異動事由、理由、徴収月、期別、調定額、調定内訳
情報、調定履歴情報、納期限、収納額、収納回数、交付報奨金、最新収納日、滞納額、未納督
促、未納延滞金、延滞金計算日、収入期別、収納年月日、収納区分、督促手数料、延滞金、退職
所得分収入額、納付方法、納付区分、歳入年度、入金年度、収納番号、入金／通知番号、日計年
月日、集計番号、発行不要期別、発行不要納付書／口座、発行不要督促、発行不要催告、発行不
要異動理由、納付書期別、納付書発付／振替日、納付書納付方法、納付書返戻公示、納付書納付
期限、納付書発行年度、納付書納付書番号、納付書異動理由、督促期別、督促発付年月日、督促
督促額、督促延滞金、督促返戻公示、督促公示送達、督促発行年度、督促納付書番号、督促異動
理由、催告期別、催告発付年月日、催告額、催告督促手数料、催告延滞金、催告返戻公示、催告
公示送達日、催告書種類、催告異動理由、延滞金期別、延滞金延滞金、延滞金事由、延滞金異動
理由、確定延滞金、時効期別、時効法定納期限等、時効時効中断事由、時効時効起算日、時効義
務消滅日、時効義務消滅事由、時効異動理由、備考、調定管轄、更新区分、期別管轄、調定更新
番号、付箋情報

<滞納整理システム>
宛名番号、カナ氏名、漢字氏名、世帯番号、電話番号、担当者、担当変更情報、住所、備考、続
柄、生年月日、住民登録区分、性別、滞納額、最終収納日、最終収納額、納税管理人等区分、課
税年度、賦課年度、税目、通知書番号、識別番号、調定額、督促手数料額、本税収納額、督促手
数料収納額、本税未納額、督促手数料未納額、加算金額、延滞金額、催告・訪問記録、期別、申
告区分、収納日、収納加算金額、収納延滞金額、日計日、充当区分、納期限、納期限繰上日、法
定納期限等、督促日、処分区分、延滞金発生日、承認日、起算日、時効完成日、申告名称、申告
日、事業開始日、事業終了日、確定申告日、更正申告日、修正申告日、延長期限、納税管理人、
車両番号、通称名、屋号、代表者名、戸籍筆頭者、本籍地、異動日、前住所、勤務先名称、勤務
先電話番号、勤務先所在地、税目別送付先、個人異動履歴、共有者設定内容、関連者設定内容、
同一人設定内容、滞納処分台帳番号、事件番号、差押財産、滞納処分状態、執行日、解除・終了
日、執行停止枝番、執行停止日、執行停止法令、執行停止理由、消滅予定日、執行停止解除日、
執行停止解除理由、欠損処分枝番、欠損年月日、欠損処分法令、欠損処分理由



文書分類番号 F 5 4 6

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 電子計算機による情報処理業務を行う庁内の関連課かい

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目

宛名番号、カナ氏名、氏名、電話番号、世帯番号、生年月日、性
別、年齢、有効宛名番号、町丁、管轄、科目、開始年月、終了年
月、金融機関、支店、口座種別、口座番号、口座名義人カナ、口
座名義人、受付年月日、新規、識別番号、異動理由

記録範囲 国民健康保険料の納付義務者、口座名義人

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 納付台帳（振替口座情報）

所管組織 福祉保険部保険収納課

個人情報ファイルの利用
目的

口座振替及び還付に係る口座関連情報を管理するため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和6年3月12日

作成番号 保収３


