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1

など

更新年月日

1

2

3

4

5
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7
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9
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様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

個人情報ファイルの名称 し尿収集管理システム

所管組織 生活環境部管理課業務係

個人情報ファイルの利用
目的

し尿収集申込者情報及びし尿収集データの管理、し尿収集手数料
の納入状況に係る業務全般を把握するため

記録項目
し尿収集申込者名称、住所、連絡先（電話番号、ＦＡＸ番号）、
宛名番号、請求（納入通知書送付）先情報、便所の設置場所情
報、公共区分、定期区分、収集区分、収集量、請求額

記録範囲 し尿収集申込者情報及びし尿処理手数料の納入義務者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

備考

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

作成番号 生管１作成番号 生管１



文書分類番号 Ｇ 6 2 1

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12 備考

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目
住所、氏名、電話番号、生年月日、年齢、緊急連絡先、受付月
日、収集曜日、担当、開始理由、終了及び休止等の受付日、理
由、確認日

記録範囲 ふれあい収集申請者

記録情報の収集方法 本人及び関係者からの提供

個人情報ファイルの名称 ふれあい収集原本データ

所管組織 生活環境部清掃事業所

個人情報ファイルの利用
目的

ふれあい収集申込者情報の管理のため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 清事１



文書分類番号 Ｈ 2 1 2

更新年月日

1

2
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5

6

7

8

9
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12 備考

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　■有　□無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 国民生活センターのデータセンター（ＰＩＯ－ＮＥＴ）

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目

相談者（氏名・住所・電話・年齢・職業）、当事者（氏名・住
所・電話・年齢・職業）、相談概要、相談日、受付方法、契約
日、商品名、契約先名、製造者、信用供与者、商品分類、販売形
態分類、信用供与の有無、完結日、処理結果

記録範囲
消費者センターの相談者（来所、電話、文書を含む。）及び相談
内容の当事者

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 消費者相談カード

所管組織 生活環境部生活安全課消費生活係

個人情報ファイルの利用
目的

消費者相談への円滑な対応を図り、また、集約した事例を消費者
トラブルの未然防止に役立てるため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 生安１



文書分類番号 E 2 1 1

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

個人情報ファイルの名称 住民基本台帳ファイル

所管組織 生活環境部戸籍住民課窓口係

個人情報ファイルの利用
目的

地方自治法第１３条の２及び住民基本台帳法による事務の執行

記録項目 別紙のとおり

記録範囲
区域内の住民（住基法第５条（住民基本台帳の備付け）に基づき
住民基本台帳に記録された住民）

記録情報の収集方法 本人又は本人以外

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 番号法第１９条第８号・別表第２に定める情報照会者

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

備考 特定個人情報ファイル

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

住民基本台帳法

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

作成番号 窓１



個人情報ファイルの名称 住民基本台帳ファイル ４ 記録項目

別紙　個人情報ファイル簿

個人番号、状態区分、カナ氏名、漢字氏名、生年月日、年齢、性別、続柄、世帯主氏名、住民と
なった年月日、住民となった日届出日、住民となった事由、住民票作成日、住民票コード、住
所、住所異動日、住所届出日、住所事由、備考、本籍、筆頭者名、前住所、転出予定地、転出予
定地異動日、転出予定地異動日届出日、転出予定地異動事由、転出確定地、転出確定地異動日、
転出確定地異動届出日、転出確定事由、国民健康保険記号番号、国民健康保険取得日、国民健康
保険喪失日、国民健康保険退職区分、国民健康保険該当、国民健康保険非該当、選挙人名簿有
無、国民年金基礎年金番号、国民年金種別、国民年金取得日、国民年金種別変更、国民年金喪失
日、児童手当支給開始、児童手当支給終了、介護保険番号、介護保険取得日、介護保険喪失日、
後期高齢番号、後期高齢取得、後期高齢喪失、住民基本台帳カード使用状態、印鑑登録登録番
号、印鑑登録登録年月日、印鑑登録抹消年月日、学齢簿保護者、学齢簿保護者氏名、学齢簿保護
者住所、学齢簿保護者続柄、住民票番号、宛名番号、世帯番号、異動届番号、住民票履歴番号、
個人履歴番号、世帯識別、世帯内順序、異動情報異動年月日、異動情報届出年月日、異動情報異
動事由、異動情報異動理由、異動情報異動区分、異動情報通知区分、住所情報管轄、住所情報町
丁、住所情報小学校区、住所情報中学校区、住所情報投票区、宛名方書住所、宛名方書前住所、
宛名方書転出予定、宛名方書転出確定、発行禁止設定、養護施設設定、外字未作成設定、．適
用、アルファベット氏名（外国人）、漢字氏名(外国人)、通称（外国人）、カタカナ表記（外国
人）、国籍・地域（外国人）、３０条４５規定区分(外国人)、在留資格（外国人）、在留期間等
年月日（外国人）、外国人住民となった異動日、外国人住民となった届出日、外国人住民となっ
た事由、在留期間等の満了の日（外国人）、在留カードなどの番号（外国人)、特別永住者証交
付日、住居地の届出日（外国人）、記載順序(外国人)、通称（外国人）、記載市町村名（外国
人）、記載年月日（外国人）、削除市町村名(外国人)、削除年月日(外国人)、氏名（世帯員）、
生年月日（世帯員）、年齢（世帯員）、性別（世帯員）、住基区分（世帯員）、状態区分(世帯
員)、続柄（世帯員）、住所（世帯員）、警告情報、付箋情報



文書分類番号

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

住民基本台帳法

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考 特定個人情報ファイル

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 都道府県、
地方公共団体情報システム機構

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目

住民票コード、漢字氏名、外字数（氏名）、ふりがな氏名、清音
化かな氏名、生年月日、性別、市町村コード、大字・字コード、
郵便番号、住所、外字数（住所）、個人番号、住民となった日、
住所を定めた日、届出の年月日、市町村コード（転入前）、転入
前住所、外字数（転入前住所）、続柄、異動事由、異動年月日、
異動事由詳細、旧住民票コード、住民票コード使用年月日、依頼
管理番号、操作者ＩＤ、操作端末ＩＤ、更新順番号、異常時更新
順番号、更新禁止フラグ、予定者フラグ、排他フラグ、外字フラ
グ、レコード状況フラグ、タイムスタンプ、旧氏　漢字、旧氏
外字数、旧氏　ふりがな、旧氏　外字変更連番

記録範囲
区域内の住民（住基法第５条（住民基本台帳の備付け）に基づき
住民基本台帳に記録された住民）

記録情報の収集方法 既存住基システム

個人情報ファイルの名称 本人確認情報ファイル

所管組織 生活環境部戸籍住民課窓口係

個人情報ファイルの利用
目的

地方自治法第１３条の２及び住民基本台帳法による事務の執行

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 窓２



文書分類番号

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

個人情報ファイルの名称 除票・改製除票

所管組織 生活環境部
戸籍住民課窓口係

個人情報ファイルの利用
目的

法令により保存が義務付けられているため

記録項目 除票・改製除票に記載されている者の本籍、氏名、身分関係など

記録範囲 除票・改製除票に記載されている者

記録情報の収集方法 法令　

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考 作成番号 窓３



文書分類番号

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

個人情報ファイルの名称 台帳除票

所管組織 生活環境部戸籍住民課窓口係

個人情報ファイルの利用
目的

法令により保存が義務付けられているため

記録項目 台帳除票に記載されている者の本籍、住所、生年月日、氏名など

記録範囲 台帳除票に記載されている者の本籍、住所、生年月日、氏名など

記録情報の収集方法 法令

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

住民基本台帳法

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考 作成番号 窓４



文書分類番号 E 4 1 1

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目
印鑑登録番号、宛名番号、印影の有無、印影長、印鑑登録年月
日、印鑑抹消年月日･抹消理由、端末名、転出区分、登録証回収区
分

記録範囲 小樽市印鑑規則第３条により登録を受けた者

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 印鑑登録台帳

所管組織 生活環境部
戸籍住民課窓口係

個人情報ファイルの利用
目的

小樽市印鑑規則による印鑑登録及び証明業務

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 窓５



文書分類番号 G 2 3 9

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目
墓地名、区画番号、使用者氏名、使用者住所、使用者本籍、許可
年月日、許可番号、面積、使用料、建立日、継承者情報、埋蔵者
情報、返還情報

記録範囲 小樽市市営墓地を使用している者

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 小樽市墓地管理システム

所管組織 生活環境部
戸籍住民課窓口係

個人情報ファイルの利用
目的

市営墓地使用許可者に関わるデータ管理

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 窓６



文書分類番号 G 2 3 10

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
□法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　□無
■法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目 墓地名、区画番号、使用者氏名

記録範囲 小樽市市営墓地を使用している者

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 墓地台帳索引

所管組織 生活環境部
戸籍住民課窓口係

個人情報ファイルの利用
目的

墓地使用者名の管理簿

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 窓７



文書分類番号 Ｊ 2 3 1

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　■有　□無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目
住居表示実施年月日又は変更年月日、住居表示及び土地区画整理
事業実施前後の住所、実施日に該当地に居住していた世帯主

記録範囲
住居表示及び土地区画整理事業実施日に該当地に居住していた世
帯主

記録情報の収集方法 法令

個人情報ファイルの名称 住居表示新旧対照表

所管組織 生活環境部
戸籍住民課窓口係

個人情報ファイルの利用
目的

住居表示証明書発行のため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 窓８



文書分類番号

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考 特定個人情報ファイル

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 地方公共団体情報システム機構

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目

送付先管理番号、送付先郵便番号、送付先住所　漢字項目長、送付先住
所　漢字、送付先住所　漢字　外字数、送付先氏名　漢字項目長、送付
先氏名　漢字、送付先氏名　漢字　外字数、市町村コード、市町村名
項目長、市町村名、市町村郵便番号、市町村住所　項目長、市町村住
所、市町村住所　外字数、市町村電話番号、交付場所名　項目長、交付
場所名、交付場所名　外字数、交付場所郵便番号、交付場所住所　項目
長、交付場所住所、交付場所住所　外字数、交付場所電話番号、カード
送付場所名　項目長、カード送付場所名、カード送付場所名　外字数、
カード送付場所郵便番号、カード送付場所住所　項目長、カード送付場
所住所、カード送付場所住所　外字数、カード送付場所電話番号、対象
となる人数、処理年月日、操作者ＩＤ、操作端末ＩＤ、印刷区分、住民
票コード、氏名　漢字項目長、氏名　漢字、氏名　漢字　外字数、氏名
かな項目長、氏名　かな、郵便番号、住所　項目長、住所、住所　外字
数、生年月日、性別、個人番号、第３０条の４５に規定する区分、在留
期間の満了の日、代替文字変換結果、代替文字氏名　項目長、代替文字
氏名、代替文字住所　項目長、代替文字住所、代替文字氏名位置情報、
代替文字住所位置情報、外字フラグ、外字パターン、旧氏　漢字、旧氏
外字数、旧氏　ふりがな、旧氏　外字変更連番、ローマ字　氏名、ロー
マ字　旧氏

記録範囲
区域内の住民（住基法第５条（住民基本台帳の備付け）に基づき
住民基本台帳に記録された住民）

記録情報の収集方法 既存住基システム

個人情報ファイルの名称 送付先情報ファイル

所管組織 生活環境部
戸籍住民課窓口係

個人情報ファイルの利用
目的

番号法第７条第１項及び第１７条第１項に基づく通知カード及び
個人番号カード交付申請書の送付

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 窓９



文書分類番号

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

戸籍法

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目

附票コード、宛名番号
[届出事件の別]出生届、婚姻届、死亡届、その他
[年月日の別]出生年月日、婚姻年月日、死亡年月日、その他
[本籍に関する事項]都道府県名、市区町村名、町丁名、その他
[本籍の表記に関する事項]現在の本籍、実方の本籍、その他
[住所に関する項目]都道府県名、市区町村名、町丁名、その他
[住所の表記に関する項目]現在の住所、方書
[氏名に関する項目]事件本人の氏名、届出人の氏名、申請人の氏
名、その他
[届出資格に関する項目]父、母、法定代理人、その他
[その他の項目]夫婦の同居の期間、夫の職業、妻の職業、その他

記録範囲 戸籍法に該当する者

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 戸籍受付処理ファイル

所管組織 生活環境部戸籍住民課戸籍係

個人情報ファイルの利用
目的

戸籍の届出に関連して作成する附属法令事務の帳票の出力又は
データとして管理するため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 戸１



文書分類番号

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目
犯罪人名簿に記載されている人の本籍、住所、氏名、生年月日な
ど

記録範囲 犯罪人名簿に記載されている者

記録情報の収集方法 法令　　

個人情報ファイルの名称 犯罪人名簿

所管組織 生活環境部戸籍住民課戸籍係

個人情報ファイルの利用
目的

法令により保存が義務付けられているため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 戸２



文書分類番号

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

個人情報ファイルの名称 犯罪人名簿見出帳

所管組織 生活環境部戸籍住民課戸籍係

個人情報ファイルの利用
目的

犯罪人の書類整理のため

記録項目 犯罪人名簿に記載されている者の住所、氏名、生年月日など

記録範囲 犯罪人名簿見出帳に記載されている者

記録情報の収集方法 法令　　

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考 作成番号 戸３



文書分類番号

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

戸籍法

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目 本籍、筆頭者名、氏名、父母との続柄、父母の氏名、身分事項等

記録範囲 小樽市に戸籍を有する者

記録情報の収集方法 本人、父母、親族　

個人情報ファイルの名称 現在戸籍

所管組織 生活環境部戸籍住民課戸籍係

個人情報ファイルの利用
目的

親族的身分関係を登録・公証するため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 戸４



文書分類番号

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

戸籍法

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目 除籍された年月日、筆頭者、本籍など

記録範囲 小樽市に本籍があった者

記録情報の収集方法 本人、親族

個人情報ファイルの名称 除籍簿

所管組織 生活環境部戸籍住民課戸籍係

個人情報ファイルの利用
目的

法令により保存が義務付けられているため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 戸５



文書分類番号 E 1 2 2

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

戸籍法

個人情報ファイルの種別
□法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　□無
■法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目 本籍、筆頭者名、名、生年月日、続柄、父母氏名、身分関係等

記録範囲 小樽に本籍がある者・あった者

記録情報の収集方法 本人、親族等

個人情報ファイルの名称 戸籍見出帳・受付帳

所管組織 生活環境部戸籍住民課戸籍係

個人情報ファイルの利用
目的

親族的身分関係を登録・公証するため及びその管理簿

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 戸６



文書分類番号

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

戸籍法

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目 改製原戸籍に記載されている者の本籍、氏名、身分関係など

記録範囲 改製原戸籍簿に記載されている者

記録情報の収集方法 法令　　

個人情報ファイルの名称 改製原戸籍簿

所管組織 生活環境部戸籍住民課戸籍係

個人情報ファイルの利用
目的

法令により保存が義務付けられているため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 戸７



文書分類番号 Ｆ 4 4 1

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

個人情報ファイルの名称 勤労青少年ホーム利用申込書

所管組織 生活環境部勤労青少年ホーム

個人情報ファイルの利用
目的

小樽市勤労青少年ホーム条例施行規則第３条に定める勤労青少年
であることを確認するため

記録項目 氏名、住所、性別、生年月日、学校名又は会社名、職種

記録範囲 勤労青少年の利用申込者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

備考

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　■有　□無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

作成番号 勤１


