
文書分類番号 J 4 3 7

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

個人情報ファイルの名称

所管組織 建設部建設事業室用地管理課

個人情報ファイルの利用
目的

許可更新及び毎年の使用料の納付書発行、道路占用許可物件の
管理のため

道路占用台帳

記録項目

記録範囲 申請者（個人）

記録情報の収集方法 本人

台帳番号、占用者住所、占用者氏名、占用箇所、占用始期、占用
物件、占用数量、占用料

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

備考

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

作成番号 建用１



文書分類番号 B 1 6 4

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

個人情報ファイルの名称 地籍調査関係書

所管組織 建設部建設事業室用地管理課

個人情報ファイルの利用
目的

地籍調査票を作成して地籍調査区域の土地所有者を把握し、筆界
の調査の際に所有者の立会いを求めるとともに、筆界案につい
て、確認を得るため

記録項目
所在地番、所有者の住所・指名、納付用送付先、相続人調査用の
本籍及び家系図

記録範囲 土地所有者及び土地相続人

記録情報の収集方法 本人、実施機関内他部署、他市町村、法務局

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考 作成番号 建用２



文書分類番号 J 8 3 4

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

個人情報ファイルの名称 市営住宅管理関係ファイル

所管組織 建設部建築住宅課住宅係

個人情報ファイルの利用
目的

市営住宅の入退去管理及び住宅使用料・駐車場使用料・住宅敷金
収入・住宅敷地転貸料の徴収に係る収納状況を把握するため

記録項目

世帯番号、部屋名、名義人氏名、世代、世代総数、消込番号、年
度、入退去区分、入居年月日、退去年月日、名義変更年月日、主
宛名番号、家族宛名番号、住等外者区分･氏名、住宅住所、郵便番
号、連帯保証人宛名番号･氏名･住所 ･郵便番号、敷金納付額・消
込番号、基本料金、割増率、傾斜家賃コード、減免コード、各月
住宅使用料(基本･割増率)、団地名(町コード、棟コード)、建築
年、管理人番号、構造、種別、使用目的、戸数区分、住宅の形
態、世帯構成、面積、傾斜年月、補修費（納付額、消込番号）異
動調定日、減免移動日(開始、終了)、傾斜家賃旧家賃、棟番号、
駐車場番号、科目区分、番号、銀行、支店、種別、口座番号、保
護区分、宛名番号、カナ氏名、登録年月日、一時停止、領収書、
口座振替処理（各月）、処理、車両番号、使用年月日（開始・終
了）、更新年月日、基本料金、各月駐車場使用料、名義人氏名、
使用者氏名

記録範囲
入退去情報及び住宅使用料・駐車場使用料・住宅敷金収入・住宅
敷地転貸料の納入義務者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 市営住宅の指定管理者

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考 作成番号 建住１



文書分類番号 J 8 3 4

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

個人情報ファイルの名称 管理台帳（様式３８）

所管組織 建設部建築住宅課住宅係

個人情報ファイルの利用
目的

入居者管理のため

記録項目 住所、住宅名、住宅番号、氏名、生年月日、電話番号、勤務先等

記録範囲 入居者、同居者、連帯保証人

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 市営住宅の指定管理者

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
□法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　□無
■法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考 作成番号 建住２



文書分類番号 J 8 3 4

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

個人情報ファイルの名称 市営住宅入居請書（様式４）

所管組織 建設部建築住宅課住宅係

個人情報ファイルの利用
目的

入居者管理のため

記録項目
住所、住宅名、住宅番号、氏名、生年月日、電話番号、勤務先、
本籍等

記録範囲 入居者、連帯保証人

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 市営住宅の指定管理者

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
□法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　□無
■法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考 作成番号 建住３



文書分類番号 J 8 3 4

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

個人情報ファイルの名称 市営住宅入居許可書（様式６）

所管組織 建設部建築住宅課住宅係

個人情報ファイルの利用
目的

入居者管理のため

記録項目 住所、住宅名、住宅番号、氏名、続き柄、生年月日

記録範囲 入居者、同居者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 市営住宅の指定管理者

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
□法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　□無
■法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考 作成番号 建住４



文書分類番号 J 8 3 4

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

個人情報ファイルの名称 入居者等異動届書（様式１７）

所管組織 建設部建築住宅課住宅係

個人情報ファイルの利用
目的

入居者管理のため

記録項目 住所、住宅名、住宅番号、氏名、生年月日、電話番号

記録範囲 入居者、同居者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 市営住宅の指定管理者

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
□法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　□無
■法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考 作成番号 建住５



文書分類番号 J 8 3 4

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

個人情報ファイルの名称 口座振替依頼書

所管組織 建設部建築住宅課住宅係

個人情報ファイルの利用
目的

入居者管理のため

記録項目 住所、氏名、銀行、支店、種別、口座番号、電話番号

記録範囲 入居者、同居者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 市営住宅の指定管理者

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
□法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　□無
■法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考 作成番号 建住６



文書分類番号 J 8 3 6

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

個人情報ファイルの名称 駐車施設（自動車保管場所）利用申込書

所管組織 建設部建築住宅課住宅係

個人情報ファイルの利用
目的

入居者管理のため

記録項目 住所、住宅名、住宅番号、氏名、生年月日、電話番号、勤務先等

記録範囲 入居者、同居者、連帯保証人

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 市営住宅の指定管理者

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
□法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　□無
■法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考 作成番号 建住７



文書分類番号 J 8 4 1

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

個人情報ファイルの名称 収入申告（報告）書

所管組織 建設部建築住宅課住宅係

個人情報ファイルの利用
目的

入居者管理のため

記録項目
住所、住宅名、住宅番号、氏名、生年月日、電話番号、勤務先、
年間総収入等

記録範囲 入居者、同居者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 市営住宅の指定管理者

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
□法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　□無
■法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考 作成番号 建住８



文書分類番号 J 8 3 4

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

個人情報ファイルの名称 緊急連絡先届出書（様式４）

所管組織 建設部建築住宅課住宅係

個人情報ファイルの利用
目的

入居者管理のため

記録項目
住所、住宅名、住宅番号、氏名、電話番号、続柄、生年月日、勤
務先、勤務先住所、勤務先電話番号

記録範囲 入居者、緊急連絡先

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 市営住宅の指定管理者

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
□法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　□無
■法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考 作成番号 建住９



文書分類番号 J 0 0 2

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

個人情報ファイルの名称 建築手数料ファイル

所管組織 建設部建築指導課

個人情報ファイルの利用
目的

建築手数料収入の把握のため

記録項目 氏名、住所、手数料など

記録範囲 申請者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

備考

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

作成番号 建指１



文書分類番号 J 7 1 5

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

建設リサイクル法（ただし、工事着工前に限る。）

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目 氏名、住所、電話番号、施工者、該当物件住所、工事計画など

記録範囲 申請者

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 建設リサイクル法に係る届出台帳

所管組織 建設部建築指導課

個人情報ファイルの利用
目的

届出把握のため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 建指２



文書分類番号 J 7 2 3

更新年月日

1
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8
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11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

小樽市建築基準法施行条例（ただし、工事完了前に限る。）

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　■有　□無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 資産税課

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目
氏名、住所、受付番号、受付年月日、建築位置、構造、用途、階
数、面積、確認年月日、検査完了日など

記録範囲 申請者

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 確認申請受付索引簿・受付台帳

所管組織 建設部建築指導課

個人情報ファイルの利用
目的

申請把握のため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 建指３



文書分類番号 J 7 1 12

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　■有　□無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目 氏名、住所、地番、相談の内容の概要など

記録範囲 相談者

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 空家相談受付台帳

所管組織 建設部建築指導課（空き家対策担当）

個人情報ファイルの利用
目的

申請把握のため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日 令和6年3月19日

作成番号 建指４



文書分類番号 J 1 0 1

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

個人情報ファイルの名称 都市計画法第５３条第１項許可申請書

所管組織 建設部都市計画課

個人情報ファイルの利用
目的

都市計画法第５３条第１項の規定による許可申請の適正な運用の
ため

記録項目
申請者氏名、申請者住所、建築物敷地所在及び地番、敷地面積、
建築面積、延べ面積

記録範囲 申請者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

備考

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　■有　□無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

作成番号 建計１


