
文書分類番号 E 6 2 4

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12 備考

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
□法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　□無
■法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 小樽市民生委員・児童委員協議会

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目

登録番号、宛名番号、世帯コード、住所、方書き、氏名、男女の
別、電話番号、生年月日、登録年月日、更新年月日、削除年月
日、削除コード、所属町会、担当民生委員、緊急時の連絡先（氏
名、住所、電話番号、登録者との関係）、要援護者の状況（居住
建物の構造等、特記事項）、避難支援者（氏名、住所、電話番
号、登録者との関係）、予定避難場所、避難方法、避難経路等、
優先度ランク、備考

記録範囲 小樽市災害時要援護者避難支援プラン登録届により登録した者

記録情報の収集方法 本人、本人以外

個人情報ファイルの名称 小樽市災害時要援護者避難支援プラン登録台帳

所管組織 総務部災害対策室

個人情報ファイルの利用
目的

災害時に一人で避難することが困難な方の避難支援体制を整備す
るため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 災１



文書分類番号 E 6 2 4

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

個人情報ファイルの名称 小樽市災害時要援護者避難支援（個別票）

所管組織 総務部災害対策室

個人情報ファイルの利用
目的

災害時に一人で避難することが困難な方の避難支援体制を整備す
るため

記録項目

登録番号、宛名番号、世帯コード、住所、方書き、氏名、男女の
別、電話番号、生年月日、登録年月日、更新年月日、削除年月
日、削除コード、所属町会、担当民生委員、緊急時の連絡先（氏
名、住所、電話番号、登録者との関係）、要援護者の状況（居住
建物の構造等、特記事項）、避難支援者（氏名、住所、電話番
号、登録者との関係）、予定避難場所、避難方法、避難経路等、
優先度ランク、備考

記録範囲 小樽市災害時要援護者避難支援プラン登録届により登録した者

記録情報の収集方法 本人、本人以外

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 小樽市民生委員・児童委員協議会

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　■有　□無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考 作成番号 災２



文書分類番号

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日 令和6年11月19日

個人情報ファイルの名称 小樽市避難行動要支援者名簿

所管組織 総務部災害対策室

個人情報ファイルの利用
目的

災害時に一人で避難することが困難な方の避難支援体制を整備す
るため

記録項目

宛名番号、氏名、生年月日、性別、住所、電話番号、要介護認
定、身体障害者手帳等級、主な障害、療育手帳Ａ、死亡日、住所
変更日、変更後住所、転出日、入所中施設等、担当民生委員、避
難場所、緊急時の連絡先（氏名、登録者との関係、住所、電話番
号）、避難支援者の連絡先（氏名、登録者との関係、住所、電話
番号）

記録範囲

⑴要介護認定３～５の判定を受けている者
⑵身体障害者手帳１、２級（総合等級）の第１種を所有する者
（心臓、じん臓、呼吸器、ぼうこう又は直腸、小腸、ヒト免疫不
全ウィルスによる免疫、肝臓の機能障害のみで該当する者は除
く。）
⑶療育手帳Ａを所持する者
⑷上記以外の者であって、災害発生時等に避難支援等が必要と市
長が認めたもの

記録情報の収集方法 本人、本人以外

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先
小樽市民生委員・児童委員協議会、小樽警察署、小樽市消防本
部、小樽市社会福祉協議会

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　■有　□無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考 作成番号 災３



文書分類番号

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日 令和6年11月19日

個人情報ファイルの名称 小樽市避難行動要支援者同意書

所管組織 総務部災害対策室

個人情報ファイルの利用
目的

災害時に一人で避難することが困難な方の避難支援体制を整備す
るため

記録項目

同意者（氏名、避難行動要避難者との関係）、避難行動要支援者
（氏名、住所、電話番号、生年月日）、緊急時の連絡先（氏名、
登録者との関係、住所、電話番号）、本人の状況（要介護認定、
身体障害者手帳等級、主な障害、療育手帳Ａ）、避難支援者（氏
名、住所、電話番号、登録者との関係）

記録範囲
小樽市避難行動要支援者名簿の登載されている者のうち、同意し
た者

記録情報の収集方法 本人、本人以外

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先
小樽市民生委員・児童委員協議会、小樽警察書、小樽市消防本
部、小樽市社会福祉協議会

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　■有　□無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考 作成番号 災４



文書分類番号 E 6 2 4

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

個人情報ファイルの名称 小樽市災害時要援護者名簿

所管組織 総務部災害対策室

個人情報ファイルの利用
目的

災害時に一人で避難することが困難な方の避難支援体制を整備す
るため

記録項目

住所、方書き、氏名、男女の別、電話番号、生年月日、担当民生
委員、緊急時の連絡先（氏名、住所、電話番号、登録者との関
係）、要援護者の状況（居住建物の構造等、特記事項）、避難支
援者（氏名、住所、電話番号、登録者との関係）、予定避難場
所、備考

記録範囲 小樽市災害時要援護者避難支援プラン登録届により登録した者

記録情報の収集方法 本人、本人以外

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先
小樽市民生委員・児童委員協議会、小樽警察書、小樽市消防本
部、小樽市社会福祉協議会

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　■有　□無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考 作成番号 災５



文書分類番号 B 0 2 3

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　■有　□無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目 住所、氏名、寄附物件（金員）

記録範囲 公益のため、市に１００万円以上の寄附をした者

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 篤志者表彰関係書

所管組織 総務部秘書課

個人情報ファイルの利用
目的

篤志者を表彰するため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 秘1



文書分類番号 B 10 1 2

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目

連番、登録区分、対象区分、給付状態、支払区分、宛名番号、世
帯番号、整理番号、返戻区分、氏名、カナ氏名、生年月日、郵便
番号、住所、方書、送付郵便番号、送付住所、送付方書、世帯主
宛名番号、世帯主名、続柄名、個人給付額、金融機関CD、金融機
関名、支店CD、支店名、世帯給付額、世帯人数、口座種別、口座
番号、口座名義人カナ、新生年月日、決定年月日、通知年月日、
支給年月日、代理人区分、代理人宛名番号、代理人宛名、代理人
電話番号、代理人郵便番号、代理人住所、給付対象者（氏名、生
年月日、世帯主との続き柄）

記録範囲 特別定額給付金申請者及び同一の世帯に属する支給対象者

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 特別定額給付金給付台帳

所管組織 総務部総務課

個人情報ファイルの利用
目的

申請書入力内容のチェック及び保管

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 総１



文書分類番号 B 10 1 4

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目 氏名、住所、生年月日、給付額、給付日時

記録範囲 特別定額給付金給付決定者

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 給付決定関係書

所管組織 総務部総務課

個人情報ファイルの利用
目的

給付決定通知の送付のため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 総２



文書分類番号 O 3
1
3

3
1

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目

支払日、支払予定日、納期限、摘要、科目、支出命令額、払出命
令額、支払方法、調定額、受入調定額、債権者、受取人、口座情
報、納入者義務者住所、納入者義務者氏名、受取人住所、受取人
氏名、還付命令額、契約額、負担行為額

記録範囲
支出負担行為書（請求書を含む。）、調定書、受入調定書、還付
命令書、支出命令書及び払出命令書による。

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 財務会計ファイル

所管組織 総務部総務課

個人情報ファイルの利用
目的

支払、収納事務のため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 総３



文書分類番号 B 2 2 1

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目
受理月日、受理番号、差出人氏名、住所、性別、年齢、件名、所
管部、所管課、回答予定、回答受理、処理方法、手紙の区分、処
理状況、備考

記録範囲 市長への手紙を送付した者

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 市長への手紙

所管組織 総務部広報広聴課

個人情報ファイルの利用
目的

「市長への手紙」事業のため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 広１



文書分類番号 B 2 2 3

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　■有　□無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目 住所、氏名、年代、性別、職業、電話番号、メールアドレス

記録範囲 ご意見・お問合せメール投稿者

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 ご意見・お問合せメール

所管組織 総務部広報広聴課

個人情報ファイルの利用
目的

メール投稿者への回答

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 広２


