
文書分類番号 D 6 7 1

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12 備考

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　■有　□無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 総務部秘書課

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目 寄附者の住所・氏名・寄附内容（金額、物品の種類など）

記録範囲 寄附採納者

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 寄附採納管理ファイル

所管組織 財政部契約管財課（財産管理グループ）

個人情報ファイルの利用
目的

寄附採納の管理

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 契１



文書分類番号 D 5 4
1

など

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目

管理番号、ナンバーイメージ、車種、新規購入日、登録日、消滅
日、受付日、異動日、異動事由、異動理由、所有者宛名番号、所
有者世帯番号、所有者世帯識別、所有者漢字氏名、所有者カナ氏
名、所有者生年月日、所有者住所、所有者性別、使用者宛名番
号、使用者世帯番号、使用者世帯識別、使用者漢字氏名、使用者
カナ氏名、使用者生年月日、使用者住所、使用者性別、所有権留
保の売主宛名番号、所有権留保の売主世帯番号、所有権留保の売
主世帯識別、所有権留保の売主漢字氏名、所有権留保の売主カナ
氏名、所有権留保の売主生年月日、所有権留保の売主住所、所有
権留保の売主性別、納税義務者区分、定置場住所、軽自税管轄、
標識番号、車名、型式、年式、原動機番号、車台番号、認定番
号、排気量、動力、形状、用途、車検年月日、所有者区分、初度
検査年月、税率の特例、課税区分、標準税額、差引課税額、減免
管轄、課税額、依頼区分、減免区分、減免額、依頼市町村、取扱
業者、取扱業者名称、取扱業者所在地、旧納税義務者宛名番号、
旧納税義務者名称、旧納税義務者所在地、付箋情報、納付用送付
先情報（宛名、郵便番号、住所、方書）、業務別送付先情報（宛
名、郵便番号、住所、方書）

記録範囲 軽自動車等を所有し、本市において納税義務を負う者

記録情報の収集方法 本人、実施機関内他部署

個人情報ファイルの名称 軽自動車税ファイル

所管組織 財政部市民税課（税制グループ）　　

個人情報ファイルの利用
目的

地方税法に基づく軽自動車税の賦課徴収

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日 令和7年3月19日

作成番号 税１



文書分類番号 D 5 1
5
など

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日 令和7年3月19日

個人情報ファイルの名称 個人住民税ファイル

所管組織 財政部市民税課（個人課税グループ）

個人情報ファイルの利用
目的

地方税法に基づく個人市民税・道民税の賦課徴収及び森林環境税
及び森林環境譲与税に関する法律に基づく国税の賦課徴収

記録項目 別紙のとおり

記録範囲
個人住民税・森林環境税の納税義務者、控除対象配偶者、扶養親
族

記録情報の収集方法
本人、実施機関内他部署、国税庁、厚生労働省、他市町村、給与
支払者、公的年金等支払者等

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先
他市町村、都道府県、特別徴収を行う事業者及び年金保険者、国
税庁等

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考 作成番号 税２



個人情報ファイルの名称 個人住民税ファイル ４ 記録項目

別紙　個人情報ファイル簿

<課税台帳>
個人番号、賦課年度、履歴表示、異動年月日、徴収区分、異動理由、申告資料区分、扶養者名、宛名
番号、世帯番号、世帯識別、漢字氏名、カナ氏名、生年月日、住所、性別、町丁コード、年齢、事業
所番号、事業所名称、受給者番号、所得項目、所得金額、所得税額、合計所得金額、総所得金額等、
控除項目、控除金額、控除合計、課税標準額、市民税所得割(控除前)、道民税所得割(控除前)、税額
控除項目、市民税所得割(控除後)、道民税所得割(控除後)、市民税均等割、道民税均等割、市民税年
額、道民税年額、森林環境税額、合計年税額、控除対象対配偶者有フラグ、控除対象対配偶者無フラ
グ、控除対象対配偶者老人フラグ、扶養人数(特定)、扶養人数(老人)、扶養人数(同居老人)、扶養人
数(その他)、扶養人数(１６未満)、扶養人数(特別障害)、扶養人数(同居特別障害)、扶養人数(普通
障害)、本人該当(夫有)、本人該当(未成年)、本人該当(特別障害)、本人該当(普通障害)、本人該当
(老年者)、本人該当寡婦（一般）、本人該当寡婦（特別）、本人該当(寡夫)、本人該当(ひとり親)、
本人該当(勤労学生)、専従者(配偶者)、専従者(その他)、同配有フラグ、同配老人フラグ、非課税理
由、非課税理由（森林）、所得金額調整控除額、備考、定額源税額(市民税)、定額源税額(道民税)、
軽減免前所得割(市民税)、軽減免前所得割(道民税)、減免前所得割(市民税)、減免前所得割(道民
税)、軽減免後所得割(市民税)、軽減免後所得割(道民税)、軽減免前均等割(市民税)、軽減免前均等
割(道民税)、均等割軽減額(市民税)、減免前均等割(市民税)、減免前均等割(道民税)、軽減免後均等
割(市民税)、軽減免後均等割(道民税)、軽減理由、減免理由、均等割軽減額、所得割減免額、年税額
(軽減免後)、免除理由(森林環境税)、免除前額(森林環境税)、免除額(森林環境税)、免除後額(森林
環境税)、給特終了月期、給特開始月期、給特徴収方法、普徴終了月期、普徴開始月期、普徴徴収方
法、年特終了月期、年特開始月期、年特徴収方法、年特中止区分、年特新規／継続区分、年特義務
者、年金種別、翌年度仮徴収中止区分、年税額、年税額[内給特]、年税額[内年特]、確定税額、確定
税額[給特]、確定税額[普徴]、確定税額[年特]、差引年税額、給特月期別確定額、給特月期別事業所
番号、普徴期別確定額、年特月期別確定額、年特月期別仮徴収額、通知書発付日、給特月期別確定額
内住民税額、給特月期別確定額内森林環境税額、普徴期別確定額内住民税額、普徴期別確定額森林環
境税額、年特月期別確定額内住民税額、年特月期別確定額内森林環境税額、年特月期別仮徴収額内住
民税額、年特月期別仮徴収額内森林環境税額、給特月期別充当額、普徴月期別充当額、控除不足額、
還付充当可能額、給年所得算出税額、公年所得算出税額、付箋情報

<課税資料>
個人番号、世帯番号、世帯識別、カナ氏名、漢字氏名、生年月日、性別、住所、町丁コード、年齢、
異動年月日、異動理由、整理番号、受給者番号、登録区分、年末調整済フラグ、支払金額、給与所得
控除後の金額、所得控除の額の合計額、源泉徴収税額、控除対象対配偶者有フラグ、控除対象対配偶
者無フラグ、控除対象対配偶者老人フラグ、配偶者特別控除の額、扶養人数(特定)、扶養人数(老
人)、扶養人数(同居老人)、扶養人数(その他)、扶養人数(特別障害)、扶養人数(同居特別障害)、扶
養人数(普通障害)、社会保険料等の金額、生命保険料の控除額、地震保険料の控除額、住宅借入金等
特別控除の額、摘要、住宅借入金等特別控除(入居日)、住宅借入金等特別控除(可能額)、住宅借入金
等特別控除(申告フラグ)、住宅借入金等特別控除(見込額)、国民年金保険等の金額、配偶者の合計所
得、新生命保険料の金額、旧生命保険料の金額、介護医療保険料の金額、新個人年金保険料の金額、
旧個人年金保険料の金額、旧長期損害保険料の金額、所得金額調整控除額、前職事業所番号、前職事
業所名称、前職事業所支払金額、扶養人数(１６未満)、同配フラグ、未成年フラグ、外国人フラグ、
死亡退フラグ、災害者フラグ、乙欄フラグ、本人該当(特別障害)、本人該当(普通障害)、老年者フラ
グ、寡婦（一般）フラグ、寡婦（特別）フラグ、ひとり親フラグ、寡夫フラグ、勤労学生フラグ、中
途職・退職年月日、専従者フラグ、前職含フラグ、非合算フラグ、徴収区分、支払者事業所番号、支
払者名称、支払者所在地、支払者特普区分、支払者納税者ＩＤ、支払者利用者ＩＤ、宛名番号、非居
住フラグ、連携番号、寄付金通知年月日、合計寄附金額、寄附先自治体名、支払医療費

<扶養情報>
賦課年度、個人番号、世帯番号、世帯識別、漢字氏名、カナ氏名、生年月日、性別、住所、町丁コー
ド、年齢、控除対象対配偶者有フラグ、控除対象対配偶者無フラグ、控除対象対配偶者老人フラグ、
同配有フラグ、同配老人フラグ、控除対象対配偶者特別障害フラグ、扶養人数(特定)、扶養人数(老
人)、扶養人数(同居老人)、扶養人数(その他)、扶養人数(１６未満)、扶養人数(特別障害)、扶養人
数(同居特別障害)、扶養人数(普通障害)、世帯員(扶養該当フラグ)、世帯員(控除対象配偶者フラ
グ)、世帯員(１／１フラグ)、世帯員(個人番号)、世帯員(宛名番号)、世帯員(漢字氏名)、世帯員(続
柄)、世帯員(性別)、世帯員(生年月日)、世帯員(年齢)、世帯員(扶養者名)、世帯員(合計所得)、世
帯員(扶養区分)、世帯員(障害区分)、世帯員(専従控除)、世帯員(専従フラグ)、世帯員(状態区分)、
世帯員(住民でなくなった日)、世帯員(前年度情報)、宛名番号、資料記載個人番号、資料記載氏名、
資料記載備考



文書分類番号
O
O
D

3
3
5

1
3
0

3
1
13

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　■有　□無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目

支払日、支払予定日、納期限、摘要、科目、支出命令額、払出命
令額、支払方法、調定額、受入調定額、債権者、受取人、口座情
報、納入者義務者住所、納入者義務者氏名、受取人住所、受取人
氏名、還付命令額、契約額、負担行為額

記録範囲
支出負担行為書（請求書を含む。)、調定額、受入調定書、還付命
令書、支出命令書及び払出命令書による。

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 財務会計ファイル

所管組織 財政部市民税課

個人情報ファイルの利用
目的

支払、収納事務のため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 税３



文書分類番号 D 5 1
7
20

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　■有　□無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考 特定個人情報ファイル

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目
年分、住所、氏名、性別、職業、屋号・雅号、世帯主の氏名、世
帯主との続柄、生年月日、個人番号、電話番号、収入金額等、所
得金額、所得から差し引かれる金額、所得税額等、その他

記録範囲 所得税確定申告をした者

記録情報の収集方法 税務署からの提供

個人情報ファイルの名称 確定申告書（住民税用）

所管組織 財政部市民税課（個人課税グループ）

個人情報ファイルの利用
目的

地方税法に基づく個人市民税・道民税の賦課徴収

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 税４



文書分類番号 D 5 1
7
20

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　■有　□無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考 特定個人情報ファイル

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 税務署、北海道

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目
年度、住所、氏名、生年月日、個人番号、電話番号、世帯主の氏
名、職業・勤務先、所得金額、所得金額から差し引かれる金額、
その他

記録範囲 市民税・道民税申告をした者

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 市民税・道民税申告書

所管組織 財政部市民税課（個人課税グループ）

個人情報ファイルの利用
目的

地方税法に基づく個人市民税・道民税の賦課徴収

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 税５



文書分類番号 D 5 1 5

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　■有　□無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考 特定個人情報ファイル

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 税務署、北海道

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目
年度、住所、氏名、個人番号、給与支払金額、給与所得控除後の
金額、所得控除の額の合計額、源泉徴収税額、所得・税額控除
額、生年月日、給与支払者住所・名称、その他

記録範囲 給与支払報告書の提出があった者

記録情報の収集方法 給与支払者からの提供

個人情報ファイルの名称 給与支払報告書

所管組織 財政部市民税課（個人課税グループ）

個人情報ファイルの利用
目的

地方税法に基づく個人市民税・道民税の賦課徴収

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 税６



文書分類番号 D 5 1 16

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　■有　□無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考 特定個人情報ファイル

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目
年分、住所、氏名、個人番号、生年月日、支払金額、源泉徴収税
額、所得控除額、支払者、その他

記録範囲 公的年金等支払報告書の提出があった者

記録情報の収集方法 公的年金等支払者からの提供

個人情報ファイルの名称 公的年金等支払報告書

所管組織 財政部市民税課（個人課税グループ）

個人情報ファイルの利用
目的

地方税法に基づく個人市民税・道民税の賦課徴収

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 税７



文書分類番号 D 5 1
19
20

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　■有　□無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考 特定個人情報ファイル

要配慮個人情報の有無 ■有　　□無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目
年度、住所、氏名、個人番号、生年月日、電話番号、遺族年金・
障害年金の受給額、遺族年金・障害年金以外の収入金額、扶養親
族、譲渡所得に関する事項、所得のない世帯、特記事項

記録範囲 市・道民税簡易申告をした者

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 市・道民税簡易申告書

所管組織 財政部市民税課（個人課税グループ）

個人情報ファイルの利用
目的

地方税法に基づく個人市民税・道民税の賦課徴収

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 税８



文書分類番号 D 5 1 5

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　■有　□無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目
年分、住所、氏名、生年月日、支払金額、源泉徴収税額、支払者
所在地、支払者名称、その他

記録範囲 支払調書の提出があった者

記録情報の収集方法 税務署からの提供

個人情報ファイルの名称 支払調書(配当・報酬)

所管組織 財政部市民税課（個人課税グループ）

個人情報ファイルの利用
目的

地方税法に基づく個人市民税・道民税の賦課徴収

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 税９



文書分類番号 D 5 4
1
5

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　■有　□無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 北海道

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目

申告区分、取得原因、車両番号（新・旧）、取得・変更・廃車等
年月日、初度検査（届出）年月、納税（申告・報告）義務者の住
所又は所在地、納税（申告・報告）義務者の氏名又は名称、納税
（申告・報告）義務者の生年月日、納税（申告・報告）義務者の
電話番号、所有者（新・旧）の住所又は所在地、所有者（新・
旧）の氏名又は名称、使用者（新・旧）の住所又は所在地、使用
者（新・旧）の氏名又は名称、用途、種別、営・自区分、車体の
形状、車名（通称名）、型式、乗車定員、最大積載量、車両重
量、車両総重量、車台番号、類別区分番号、原動機の型式、長
さ、幅、高さ、総排気量又は定格出力、ローター数、燃料の種
類、主たる定置場、車検有効期限、所有形態、申告・報告義務者
以外に当該申告に関わる者の住所又は所在地、申告・報告義務者
以外に当該申告に関わる者の氏名又は名称、申告・報告義務者以
外に当該申告に関わる者の電話番号、種別割の税率の特例

記録範囲 所有者（新・旧）、使用者（新・旧）、届出者

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 軽自動車税（種別割）申告書（報告書）

所管組織 財政部市民税課（税制グループ）　　

個人情報ファイルの利用
目的

地方税法に基づく軽自動車税の賦課徴収

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 税10



文書分類番号 D 5 4
4
6

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
□法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　□無
■法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目

届出日、申告の理由、種別、標識番号（新、旧）、納税義務発生
年月日、所有者の住所又は所在地、所有者の氏名又は名称、所有
者の生年月日、所有者の電話番号、使用者の住所又は所在地、使
用者の氏名又は名称、使用者の生年月日、使用者の電話番号、届
出者の住所又は所在地、届出者の氏名又は名称、届出者の電話番
号、所有形態、主たる定置場、車名、型式及び年式、原動機の型
式番号、車台番号、型式認定番号、総排気量又は定格出力、長
さ、幅、最高速度、譲渡販売証明書

記録範囲 所有者、使用者、届出者、譲渡販売人

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称
軽自動車税（種別割）申告（報告）書兼標識交付申請書（原動機
付自転車・小型特殊自動車）

所管組織 財政部市民税課（税制グループ）　　

個人情報ファイルの利用
目的

地方税法に基づく軽自動車税の賦課徴収

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日 令和7年3月19日

作成番号 税11



文書分類番号 D 5 4
4
6

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
□法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　□無
■法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目

届出日、申告の理由、種別、標識番号、廃車年月日、所有者の住
所又は所在地、所有者の氏名又は名称、所有者の生年月日、所有
者の電話番号、使用者の住所又は所在地、使用者の氏名又は名
称、使用者の生年月日、使用者の電話番号、届出者の住所又は所
在地、届出者の氏名又は名称、届出者の電話番号、主たる定置
場、車名、型式及び年式、原動機の型式番号、車台番号、型式認
定番号、総排気量又は定格出力、長さ、幅、最高速度、標識返納
の有無、盗難届出

記録範囲 所有者、使用者、届出者

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称
軽自動車税（種別割）廃車申告書兼標識返納書（原動機付自転
車・小型特殊自動車）

所管組織 財政部市民税課（税制グループ）　　

個人情報ファイルの利用
目的

地方税法に基づく軽自動車税の賦課徴収

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日 令和7年3月19日

作成番号 税12



文書分類番号 D 5 0 13

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考 特定個人情報

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 電子計算機による情報処理業務を行う庁内の関連課かい

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目

宛名番号、個人番号、世帯番号、有効宛名番号、カナ氏名、氏
名、住所、生年月日、性別、年齢、町丁コード、町丁名称、管
轄、科目、識別、指定年月、納付方法、金融機関、支店、口座種
別、口座番号、口座名義人カナ、口座名義人、納組、前納、代納
者、代納区分、納付用送付先情報（宛名、郵便番号、住所、方
書）、業務別送付先情報（宛名、郵便番号、住所、方書）

記録範囲 小樽市内に住所を有する者、住登外者、外国人、事業者

記録情報の収集方法 本人又は調査等による

個人情報ファイルの名称 納付台帳

所管組織 財政部市民税課（個人課税グループ）

個人情報ファイルの利用
目的

送付先情報、振替及び還付に係る口座関連情報の管理

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和6年3月12日

作成番号 税13



文書分類番号

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考 特定個人情報ファイル

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 都道府県、市町村、国税庁

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目 別紙1から別紙３までのとおり

記録範囲
現在、小樽市内に固定資産税を保有する納税義務者及び納税通知
書の送付先となる納税管理人並びに過去の納税義務者及び納税管
理人の一部

記録情報の収集方法 本人、実施期間内の他部署、他市町村

個人情報ファイルの名称 固定資産税ファイル

所管組織 財政部資産税課

個人情報ファイルの利用
目的

地方税法に基づく固定資産税、都市計画税の賦課及び徴収のため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 資１



個人情報ファイルの名称 固定資産税ファイル ４ 記録項目

別紙１　個人情報ファイル簿

<土地課税情報>
個人番号、物件番号、所在地、管轄、異動年月日、異動事由、敷地番号、使用収益日、所有者宛
名番号、所有者世帯番号、所有者世帯識別、所有者漢字氏名、所有者カナ氏名、所有者生年月
日、所有者住所、所有者性別、所有者異動年月日、所有者異動理由、納税義務者世帯番号、納税
義務者世帯識別、納税義務者漢字氏名、納税義務者カナ氏名、納税義務者生年月日、納税義務者
住所、納税義務者性別、納税義務者異動年月日、納税義務者異動理由、所有区分、評価決定日、
評価異動理由、.評価パターン番号、現況地目、市街化区分、農地区分、農舎評価区分、生産緑
地区分、画地番号、非課税事由、都市計画税(該当・非該当)、現況地積(㎡)、課税地積(㎡)、小
規模地積(㎡)、一般地積(㎡)、非住宅地積(㎡)、非課税地積(㎡)、類似土地、用途変更宅地(該
当・非該当)、市街化農地開始年度、農地最終課税標準額、砂防地調書整理番号、砂防地指定開
始年度、砂防地採用地積(㎡)、砂防地地積割合、評価替年度、評価区分、標準地／路線、用途地
区、単価、造成費単価、評価額、評価額単価、計算基準年度(土地評価額明細情報)、造成費区分
(土地評価額明細情報)、比準割合(土地評価額明細情報)、評価額単価補正率(土地評価額明細情
報)、時点修正率(土地評価額明細情報)、宅地化調整補正率(土地評価額明細情報)、課税標準賦
課年度、固定課税標準額、固定特例分課税標準額、固定軽減税相当額、固定減免税相当額、都計
課税標準額、都計特例分課税標準額、都計軽減税相当額、都計減免税相当額、用途変更区分小規
模(該当・非該当)(土地課税標準額明細情報)、用途変更区分一般(該当・非該当)(土地課税標準
額明細情報)、用途変更区分非住宅(該当・非該当)(土地課税標準額明細情報)、固定減税相当額
(土地課税標準額明細情報)、固定明細区分(土地課税標準額明細情報)、固定減額後明細課税標準
額(土地課税標準額明細情報)、固定前年明細課税標準額(土地課税標準額明細情報)、固定上昇率
(土地課税標準額明細情報)、固定負担水準(土地課税標準額明細情報)、固定負担調整(土地課税
標準額明細情報)、固定本則区分(土地課税標準額明細情報)、固定本則額(土地課税標準額明細情
報)、固定減額１相当額(土地課税標準額明細情報)、固定減額２相当額(土地課税標準額明細情
報)、都計減税相当額(土地課税標準額明細情報)、都計明細区分(土地課税標準額明細情報)、都
計減額後明細課税標準額(土地課税標準額明細情報)、都計前年明細課税標準額(土地課税標準額
明細情報)、都計前年減額後明細課税標準額(土地課税標準額明細情報)、都計上昇率(土地課税標
準額明細情報)、都計負担水準(土地課税標準額明細情報)、都計負担調整(土地課税標準額明細情
報)、都計本則区分(土地課税標準額明細情報)、都計本則額(土地課税標準額明細情報)、都計減
額１相当額(土地課税標準額明細情報)、都計減額２相当額(土地課税標準額明細情報)、特例区
分、特例区分適用年度、特例区分対象地積(㎡)、特例区分特例率、軽減区分、軽減区分適用年
度、軽減区分対象地積(㎡)、軽減区分軽減率、減免区分、減免区分適用年度、減免区分対象地積
(㎡)、減免区分減免率、共有者選択区分、義務者共有区分、連番(共有情報)、構成員氏名(共有
情報)、構成員住所(共有情報)、共有区分(共有情報)、割合(分子)(共有情報)、割合(分母)(共有
情報)、宛名番号(共有情報)、登記異動日、登記異動理由、名義人氏名(登記情報)、名義人住所
(登記情報)、登記地目(登記情報)、登記地積(登記情報)(㎡)、保有税区分、保有税猶予・免除区
分、保有税取得年月日、国土調査調査地積(㎡)、国土調査完了区分、国土調査調査年月日、国土
調査下水道区分、農振区分、鉄道沿線、備考、付箋情報



個人情報ファイルの名称 固定資産税ファイル ４ 記録項目

別紙２　個人情報ファイル簿

<家屋課税情報>
個人番号、物件番号、所在地、管轄、異動年月日、異動事由、増築区分、母屋番号、所有者宛名
番号、所有者世帯番号、所有者世帯識別、所有者漢字氏名、所有者カナ氏名、所有者生年月日、
所有者住所、所有者性別、所有者異動年月日、所有者異動理由、納税義務者宛名番号、納税義務
者世帯番号、納税義務者世帯識別、納税義務者漢字氏名、納税義務者カナ氏名、納税義務者生年
月日、納税義務者住所、納税義務者性別、納税義務者異動年月日、納税義務者異動理由、所有区
分、評価決定日、評価異動理由、評価パターン番号、建築年月日、評価年、建築区分、減失年、
用途区分、種類区分、構造区分、鉄骨区分、工法区分、屋根区分、地上階層、地下階層、床面積
(㎡)、１階床面積(㎡)、１階以外床面積(㎡)、市街化区分、非課税事由、都市計画税(該当・非
該当)、賦課年度、評価替年度、㎡当り再建築費評点数、経年減点補正率、一点単価、決定価
格、固定課税標準額、固定特例分課税標準額、固定軽減税相当額、固定減免税相当額、都計課税
標準額、都計特例分課税標準額、都計軽減税相当額、都計減免税相当額、再建築費評点数(家屋
評価額明細情報)、経過年数(家屋評価額明細情報)、変更フラグ、表番号(家屋評価額明細情
報)、列番号(家屋評価額明細情報)、変更経過年数(家屋評価額明細情報)、積雪寒冷補正率(家屋
評価額明細情報)、損耗補正率(家屋評価額明細情報)、需給補正率(家屋評価額明細情報)、理論
評価額(家屋評価額明細情報)、在来家屋の旧評価額(家屋評価額明細情報)、特例区分、特例区分
適用年度、特例区分対象床面積(㎡)、特例区分特例率、軽減区分、軽減区分適用年度、軽減区分
対象床面積(㎡)、軽減区分軽減率、軽減区分軽減外区分、軽減区分2(併用分)、軽減区分2適用年
度(併用分)、軽減区分2対象床面積(併用分)、軽減区分2軽減率(併用分)、軽減区分2計算区分(併
用分)、軽減区分3(併用分)、軽減区分3適用年度(併用分)、軽減区分3対象床面積(併用分)、軽減
区分3軽減率(併用分)、軽減区分3計算区分(併用分)、減免区分、減免区分適用年度、減免区分対
象床面積(㎡)、減免区分減免率、共有者選択区分、義務者共有区分(共有者)、棟全体床面積(共
有者)(㎡)、棟全体専有部分床面積(共有者)(㎡)、棟全体共用部分床面積(共有者)(㎡)、連番(共
有者)、構成員氏名(共有者)、構成員住所(共有情報)、共有区分(共有者)、割合(分子)(共有
者)、割合(分母)(共有者)、宛名番号(共有者)、部屋番号(共有者)、新築軽減対象床面積(共有
者)(㎡)、専有部分床面積(共有者)(㎡)、共有部分床面積(共有者)(㎡)、備考(共有者)、登記異
動日(登記情報)、登記異動理由(登記情報)、家屋番号(登記情報)、名義人氏名(登記情報)、名義
人住所(登記情報)、建築年月日(登記情報)、減失年(登記情報)、種類区分(登記情報)、構造区分
(登記情報)、屋根区分(登記情報)、地上階層(登記情報)、地下階層(登記情報)、床面積(登記情
報)、１階床面積(登記情報)(㎡)、１階以外床面積(登記情報)(㎡)、住宅個数(概要調書)、住宅
部分床面積(概要調書)(㎡)、一部減失分床面積(概要調書)(㎡)、一部減失分評価額(概要調書)、
棟数加算区分(概要調書)、貸家区分(概要調書)、改築年(概要調書)、改築による変動価格(概要
調書)、変動分集計年度(概要調書)、変動分修正区分(概要調書)、棟番号(備考)、図面番号(備
考)、調査番号(備考)、備考、付箋情報



個人情報ファイルの名称 固定資産税ファイル ４ 記録項目

別紙３　個人情報ファイル簿

<償却資産課税情報>
個人番号、賦課年度、履歴情報、申告受付日、申告区分、異動事由、異動理由、管理方法、申告
書発送不要フラグ、所有者宛名番号、所有者世帯番号、所有者世帯識別、所有者漢字氏名、所有
者カナ氏名、所有者生年月日、所有者住所、所有者性別、義務者宛名番号、義務者世帯番号、義
務者世帯識別、義務者漢字氏名、義務者カナ氏名、義務者生年月日、義務者住所、義務者性別、
管轄、構築物前年前取得価額、機械及び装置前年前取得価額、船舶前年前取得価額、航空機前年
前取得価額、車両及び運搬具前年前取得価額、工具、器具及び備品前年前取得価額、合計前年前
取得価額、構築物前年中減少取得価額、機械及び装置前年中減少取得価額、船舶前年中減少取得
価額、航空機前年中減少取得価額、車両及び運搬具前年中減少取得価額、工具、器具及び備品前
年中減少取得価額、合計前年中減少取得価額、構築物前年中増加取得価額、機械及び装置前年中
増加取得価額、船舶前年中増加取得価額、航空機前年中増加取得価額、車両及び運搬具前年中増
加取得価額、工具、器具及び備品前年中増加取得価額、合計前年中増加取得価額、構築物種類別
合計取得価額、機械及び装置種類別合計取得価額、船舶種類別合計取得価額、航空機種類別合計
取得価額、車両及び運搬具種類別合計取得価額、工具、器具及び備品種類別合計取得価額、合計
種類別合計取得価額、構築物理論帳簿価額、構築物評価額、構築物決定価格、構築物課税標準
額、機械及び装置理論帳簿価額、機械及び装置評価額、機械及び装置決定価格、機械及び装置課
税標準額、船舶理論帳簿価額、船舶評価額、船舶決定価格、船舶課税標準額、航空機理論帳簿価
額、航空機評価額、航空機決定価格、航空機課税標準額、車両及び運搬具理論帳簿価額、車両及
び運搬具評価額、車両及び運搬具決定価格、車両及び運搬具課税標準額、工具、器具及び備品理
論帳簿価額、工具、器具及び備品評価額、工具、器具及び備品決定価格、工具、器具及び備品課
税標準額、合計理論帳簿価額、合計評価額、合計決定価格、合計課税標準額、価格決定区分、大
臣配分決定価格、大臣配分課税標準額、知事配分決定価格、知事配分課税標準額、総合計理論帳
簿価格、総合計評価額、総合計決定価格、総合計課税標準額、資産種類(明細資産)、種類(明細
資産)、資産数量(明細資産)、資産　名称等(明細資産)、帳簿価額(明細資産)、特例区分(明細資
産)、細目異動事由(明細資産)、増減区分(明細資産)、非課税区分(明細資産)、申告年度(明細資
産)、例外適用(明細資産)、細目異動年月日(細目詳細)、細目異動事由(細目詳細)、資産の名称
等(細目詳細)、取得年月(細目詳細)、増加減少区分(細目詳細)、前年前取得数量(細目詳細)、前
年前取得価額(細目詳細)、前年中減少数量(細目詳細)、前年中減少価額(細目詳細)、前年中取得
数量(細目詳細)、前年中取得価額(細目詳細)、取得数量(細目詳細)、取得価額(細目詳細)、耐用
年数(細目詳細)、中古区分(細目詳細)、課税標準の特例(細目詳細)、例外適用区分(細目詳細)、
非課税区分(細目詳細)、帳簿価額(本年度　細目詳細)、帳簿価額(前年度　細目詳細)、帳簿価額
(一年目残存率　細目詳細)、帳簿価額(二年目以降残存率　細目詳細)、評価額(本年度　細目詳
細)、評価額(前年度　細目詳細)、評価額(一年目残存率　細目詳細)、評価額(二年目以降残存率
細目詳細)、特例率(細目詳細)、年度(耐用年数改正情報)、耐用年数(耐用年数改正情報)、評価
額残存率(耐用年数改正情報)、構築物全資産資産数、構築物特例資産課税標準額、構築物特例資
産資産数、構築物非課税資産決定価格、構築物非課税資産資産数、機械及び装置全資産資産数、
機械及び装置特例資産課税標準額、機械及び装置特例資産資産数、機械及び装置非課税資産決定
価格、機械及び装置非課税資産資産数、船舶全資産資産数、船舶特例資産課税標準額、船舶特例
資産資産数、船舶非課税資産決定価格、船舶非課税資産資産数、航空機全資産資産数、航空機特
例資産課税標準額、航空機特例資産資産数、航空機非課税資産決定価格、航空機非課税資産資産
数、車両及び運搬具全資産資産数、車両及び運搬具特例資産課税標準額、車両及び運搬具特例資
産資産数、車両及び運搬具非課税資産決定価格、車両及び運搬具非課税資産資産数、工具、器具
及び備品全資産資産数、工具、器具及び備品特例資産課税標準額、工具、器具及び備品特例資産
資産数、工具、器具及び備品非課税資産決定価格、工具、器具及び備品非課税資産資産数、合計
全資産資産数、合計特例資産課税標準額、合計特例資産数、合計非課税資産決定価格、合計非課
税資産資産数、大臣配分特例資産課税標準額、知事配分特例資産課税標準額、総合計全資産資産
数、総合計特例資産課税標準額、総合計特例資産資産数、総合計非課税資産決定価格、総合計非
課税資産資産数、短縮耐用年数の承認、増加償却の届出、非課税該当資産、課税標準額の特例、
特別償却又は圧縮記帳、税務会計上の償却方法、青色申告、事業所等資産の所在地、ｅLTAX用納
税者ＩＤ、ｅLTAX用申告区分、ｅLTAX用受付番号、備考、付箋情報
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訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目

評価基準年度、宛名番号、調査番号、賦課年度、家屋所在地、大
字コード、市街化区分、登記名義人氏名、登記名義人住所、評価
異動事由、異動年月日、母屋番号、増築区分、建築年月日、建築
区分、種類区分、用途区分、屋根区分、地上階数、地下階数、非
課税区分、特例コード、軽減コード、特例開始年、軽減開始年、
特例対象床面積、軽減対象床面積、登記異動日、登記異動事由、
登記用途、登記構造、登記屋根構造、登記地上階数、登記地下階
数、塔屋有無、台帳床面積、家屋番号、所在地地番、家屋用途、
構造、建築年、課税床面積、調査番号、市街化コード、㎡当再建
築費、経年減点補正率、積雪寒冷地補正、需給補正、㎡当評点
数、総評点数、一点単価、評価額、軽減コード、軽減対象床面
積、区画数、工法

記録範囲
小樽市内に建造されている家屋で固定資産税・都市計画税の課税
対象となる家屋（新・増築分）の所有者

記録情報の収集方法 法令

個人情報ファイルの名称 家屋評価システムファイル

所管組織 財政部資産税課家屋係

個人情報ファイルの利用
目的

地方税法に基づく固定資産税及び都市計画税の賦課徴収のため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 資２



文書分類番号 Ｄ 5 2

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目
家屋台帳キー、名寄せコード、建物種類、建物種類、建物構造、
床面積、沿革年月日、沿革内容、事由年月日、事由内容、所在、
所有者氏名、所有者住所、敷地権割合

記録範囲
建物登記簿に登記されている所有者及び登記されていないが固定
資産税を課すことができるものの所有者

記録情報の収集方法 本人以外(法令）

個人情報ファイルの名称 家屋台帳ファイル

所管組織 財政部資産税課家屋係

個人情報ファイルの利用
目的

家屋課税台帳及び補充課税台帳の管理

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 資３



文書分類番号 Ｄ 5 2 1

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目
土地台帳キー、名寄コード、所有者氏名、所有者住所、地目コー
ド、地積、沿革年月日、沿革内容、事由年月日、事由内容

記録範囲
土地登記簿に登記されている所有者及び登記されていないが固定
資産税を課すことができるものの所有者

記録情報の収集方法 本人以外(法令）

個人情報ファイルの名称 土地台帳ファイル

所管組織 財政部資産税課土地係

個人情報ファイルの利用
目的

土地課税台帳及び補充課税台帳の管理

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 資４



文書分類番号 Ｄ 5 2 17

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
□法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　□無
■法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考 特定個人情報ファイル

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目 住所、氏名、所有資産の取得価格、個人番号

記録範囲 償却資産の所有者

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 償却資産申告書

所管組織 財政部資産税課償却資産係

個人情報ファイルの利用
目的

固定資産税(償却資産）賦課のため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 資５



文書分類番号 Ｄ 5 7

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考 特定個人情報ファイル

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先
国税庁長官、都道府県知事、市町村長、厚生労働大臣又は日本私
立学校振興・共済事業団、国家公務員共済組合連合会、地方公務
員共済組合若しくは全国市町村職員共済組合連合会

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目 別紙のとおり

記録範囲 納税義務者及びその関連者

記録情報の収集方法 本人、実施機関内の他部署、他市町村

個人情報ファイルの名称 収納管理・滞納管理ファイル

所管組織 財政部納税課

個人情報ファイルの利用
目的

市税等の徴収に係る収納状況を把握するとともに、滞納整理業務
を効率的に処理するため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 納１



個人情報ファイルの名称 収納管理・滞納管理ファイル ４ 記録項目

別紙　個人情報ファイル簿

<収納管理システム>
調定年度、賦課年度、科目、宛名番号、識別番号、識別名称、世帯番号、世帯識別、漢字氏名、
カナ氏名、生年月日、性別、住所、異動日、異動事由、理由、徴収月、期別、調定額、調定内訳
情報、調定履歴情報、納期限、収納額、収納回数、交付報奨金、最新収納日、滞納額、未納督
促、未納延滞金、延滞金計算日、収入期別、収納年月日、収納区分、督促手数料、延滞金、退職
所得分収入額、納付方法、納付区分、歳入年度、入金年度、収納番号、入金／通知番号、日計年
月日、集計番号、発行不要期別、発行不要納付書／口座、発行不要督促、発行不要催告、発行不
要異動理由、納付書期別、納付書発付／振替日、納付書納付方法、納付書返戻公示、納付書納付
期限、納付書発行年度、納付書納付書番号、納付書異動理由、督促期別、督促発付年月日、督促
督促額、督促延滞金、督促返戻公示、督促公示送達、督促発行年度、督促納付書番号、督促異動
理由、催告期別、催告発付年月日、催告額、催告督促手数料、催告延滞金、催告返戻公示、催告
公示送達日、催告書種類、催告異動理由、延滞金期別、延滞金延滞金、延滞金事由、延滞金異動
理由、確定延滞金、時効期別、時効法定納期限等、時効時効中断事由、時効時効起算日、時効義
務消滅日、時効義務消滅事由、時効異動理由、備考、調定管轄、更新区分、期別管轄、調定更新
番号、付箋情報、個人番号、法人番号

<滞納整理システム>
宛名番号、カナ氏名、漢字氏名、世帯番号、電話番号、担当者、担当変更情報、住所、備考、続
柄、生年月日、住民登録区分、性別、滞納額、最終収納日、最終収納額、納税管理人等区分、課
税年度、賦課年度、税目、通知書番号、識別番号、調定額、督促手数料額、本税収納額、督促手
数料収納額、本税未納額、督促手数料未納額、加算金額、延滞金額、催告・訪問記録、期別、申
告区分、収納日、収納加算金額、収納延滞金額、日計日、充当区分、納期限、納期限繰上日、法
定納期限等、督促日、処分区分、延滞金発生日、承認日、起算日、時効完成日、申告名称、申告
日、事業開始日、事業終了日、確定申告日、更正申告日、修正申告日、延長期限、納税管理人、
車両番号、通称名、屋号、代表者名、戸籍筆頭者、本籍地、異動日、前住所、勤務先名称、勤務
先電話番号、勤務先所在地、税目別送付先、個人異動履歴、共有者設定内容、関連者設定内容、
同一人設定内容、滞納処分台帳番号、事件番号、差押財産、滞納処分状態、執行日、解除・終了
日、執行停止枝番、執行停止日、執行停止法令、執行停止理由、消滅予定日、執行停止解除日、
執行停止解除理由、欠損処分枝番、欠損年月日、欠損処分法令、欠損処分理由



文書分類番号 Ｄ 5 6 8

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
□法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　□無
■法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 金融機関

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目 住所、氏名、電話番号、金融機関名、口座番号

記録範囲 納税義務者、納税管理人、口座名義人

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 納付書送付依頼書(口座振替）

所管組織 財政部納税課

個人情報ファイルの利用
目的

口座振替申込み及び廃止届の把握のため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 納２



文書分類番号 Ｄ 5 7 1

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
□法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　□無
■法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先
国税庁長官、都道府県知事、市町村長、厚生労働大臣又は日本私
立学校振興・共済事業団、国家公務員共済組合連合会、地方公務
員共済組合若しくは全国市町村職員共済組合連合会

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目 住所、氏名、税額

記録範囲 納税義務者

記録情報の収集方法 本人、実施機関内の他部署、他市町村

個人情報ファイルの名称 滞納者調査票・処分票関係書

所管組織 財政部納税課

個人情報ファイルの利用
目的

地方税法に基づき滞納整理をするため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 納３



文書分類番号 Ｄ 5 7 1

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
□法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　□無
■法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 金融機関、法務局

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目 住所、氏名、滞納額、差押財産、差押金額等

記録範囲 納税義務者

記録情報の収集方法 法令

個人情報ファイルの名称 差押処分整理調書

所管組織 財政部納税課

個人情報ファイルの利用
目的

国税徴収法による滞納処分の調書整理のため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 納４



文書分類番号

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　■有　□無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目

支払日、支払予定日、納期限、摘要、科目、支出命令額、払出命
令額、支払方法、調定額、受入調定額、債権者、受取人、口座情
報、納入者義務者住所、納入者義務者氏名、受取人住所、受取人
氏名、還付命令額、契約額、負担行為額

記録範囲
支出負担行為書(請求書を含む。）、調定書、受入調定書、還付命
令書、支出命令書及び払出命令書による。

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 財務会計ファイル

所管組織 財政部納税課

個人情報ファイルの利用
目的

支払、収納事務のため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 納５



文書分類番号

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目

名寄せ、宛名番号、住登外コード、氏名、カナ氏名、生年月日、
死亡年月日、郵便番号、住所、方書、窓口、世帯コード、管理人
宛名番号、管理人住登外コード、担当区、特別徴収納期特例フラ
グ、完納フラグ、更新年月日、特別徴収フラグ、勤務先名、勤務
先名(カナ）、勤務先住所、勤務先電話番号、勤務先郵便番号、勤
務先調査年月日、科目コード、年度、通知書番号、期別、調定
額、調定日、納入額、未納額、納期限、時効年度、時効年月日、
時効フラグ、時効中断区分、給与収入、給与所得、年金収入、年
金所得、その他所得、調査フラグ、収入確認年月日、電話番号
_1、電話番号_2、預金調査、催告区分、その他区分、前回預金調
査年月日、前回催告区分、前回催告年月日

記録範囲 納税義務者

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 滞納管理システム用ファイル

所管組織 財政部納税課

個人情報ファイルの利用
目的

滞納整理業務を効率的に処理するため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 納６



文書分類番号 Ｄ 5 6 11

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
□法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　□無
■法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目 住所、氏名、電話番号、金融機関名、口座番号

記録範囲 納税義務者、納税管理人、口座名義人

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 市税還付先口座指定届

所管組織 財政部納税課

個人情報ファイルの利用
目的

過誤納金を還付する際の口座振込先の把握のため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 納７



文書分類番号 Ｄ 5 6 9

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
□法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　□無
■法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目
住所、氏名、調定年度、科目、通知番号、識別番号、期別、調定
額、納付済額、還付される額、振込先金融機関、預金種目、口座
番号、口座名義人、受取人住所、受取人氏名

記録範囲 納税義務者及びその関連者

記録情報の収集方法 本人等

個人情報ファイルの名称 市税還付決議書

所管組織 財政部納税課

個人情報ファイルの利用
目的

還付事務のため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 納８



文書分類番号 Ｄ 5 6 10

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
□法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　□無
■法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目

住所、氏名、充当元調定年度、充当元科目、充当元通知番号、充
当元期別、充当元調定額、充当元納付済額、充当元充当額、充当
先調定年度、充当先科目、充当先通知番号、充当先期別、充当先
充当額、充当先残未納額

記録範囲 納税義務者及びその関連者

記録情報の収集方法 収納管理ファイルほか

個人情報ファイルの名称 市税充当決議書

所管組織 財政部納税課

個人情報ファイルの利用
目的

充当事務のため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和5年4月1日

作成番号 納９



文書分類番号

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 電子計算機による情報処理業務を行う庁内の関連課かい

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目

宛名番号、世帯番号、有効宛名番号、カナ氏名、氏名、住所、
生年月日、性別、年齢、町丁コード、町丁名称、管轄、科目、
識別、指定年月日、納付方法、金融機関、支店、口座種別、
口座番号、口座名義人カナ、口座名義人、受付年月日、
開始年月日、終了年月日、異動理由、前納

記録範囲 納税義務者、納税管理人、口座名義人

記録情報の収集方法 本人

個人情報ファイルの名称 納付台帳（振替口座情報・還付口座情報）

所管組織 財政部納税課

個人情報ファイルの利用
目的

口座振替及び還付に係る口座関連情報を管理するため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和6年3月12日

作成番号 納10



文書分類番号

更新年月日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による
特別の手続等

無

個人情報ファイルの種別
■法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）
　※　政令第21条第７項に該当するファイル　□有　■無
□法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

備考

要配慮個人情報の有無 □有　　■無

記録情報の経常的提供先 無

開示請求等の受付をする
組織の名称及び所在地

（名　称）小樽市総務部総務課
（所在地）小樽市花園２丁目１２番１号

記録項目

宛名番号、漢字氏名、カナ氏名、郵便番号、住所、方書、
個人種別、生年月日、性別、担当者

旧住所、電話番号、勤務先名、勤務先電話番号、証書貸付残高、
手形貸付残高、割引手形残高、当座貸付残高、その他取引の有無、
担保の有無、保証人有無、給与振込有無、年金振込有無、
保護預・貸金庫有無、出資金有無、出資金口数、
出資金合計金額、
休眠口座、商品名、支店番号、支店名、口座種別名、口座番号、
取引開始日　取引停止日、最終取引日、口座残高、照会対象期間

記録範囲 納税義務者、納税管理人

記録情報の収集方法 金融機関等に対する預貯金調査

個人情報ファイルの名称 預貯金調査データ（口座取引情報）

所管組織 財政部納税課

個人情報ファイルの利用
目的

滞納整理業務を効率的に処理するため

様式第３号（第４条関係）

個人情報ファイル簿

実施機関 小樽市長

作成年月日 令和7年4月1日

作成番号 納11


