
様式１－１ 

参 加 申 請 書 

令和  年  月  日 

小樽市長  迫 俊哉 様 

  所在地 

  法人等名称 

代表者職氏名 印 

下記業務の公募型プロポーザルに参加したく、必要書類を添えて申請します。 

なお、参加に当たり、小樽市が示す参加資格を満たしているとともに、記載内容については、

事実と相違ないことを誓約致します。 

記 

１ 業務の名称  小樽市ふるさと納税推進業務 

２ 添付書類 ・誓約書（様式２） 

・会社の概要が分かる書類（任意様式、パンフレット可） 

・財務諸表の写し 

・ふるさと納税業務受託地方公共団体一覧表（任意様式） 

・ワンストップ特例申請業務提案書（任意様式） 

・情報セキュリティ関連認証の写し 

・印鑑登録証明書（原本又は写し） 

・履歴事項全部証明書（原本又は写し） 

・法人税、消費税及び地方消費税納税証明書（原本又は写し）（国税） 

・市町村税の完納証明書又は納税証明書（原本又は写し）（地方税） 

【連絡先】 

所 属 

氏 名 

ＴＥＬ 

E-mail 



様式１－２ 

構成員調書 

令和  年 月  日 

小樽市長 迫 俊哉 様 

 私たちは、小樽市ふるさと納税推進業務に係る公募型プロポーザルに参加する応募グ

ループを結成し、代表者が本プロポーザルへの参加、企画提案および契約等に係る一切

の権限を有し、業務遂行の責を負うものとします。 

代表者 

所  在 地 

法 人 等 名 称 

代表者職氏名 印 

構成員 

所  在 地 

法 人 等 名 称 

代表者職氏名 印 

構成員 

所  在 地 

法 人 等 名 称 

代表者職氏名 印 

構成員 

所  在 地 

法 人 等 名 称 

代表者職氏名 印 



様式２ 

誓 約 書 

小樽市長  迫 俊哉 様 

 私は、小樽市が実施する「小樽市ふるさと納税推進業務」の公募型プロポーザル

の申込みに当たり、暴力団員（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律

（平成３年法律第７７号）第２条第６号に規定する暴力団員（以下同じ。））又は暴

力団関係事業者（暴力団員が実質的に経営を支配する事業者その他同条第２号に規

定する暴力団又は暴力団員と密接な関係を有する事業者をいう。）に該当しない者で

あるとともに、今後、これらの者とならないことを誓約します。 

 上記の誓約に反することが明らかになった場合は、プロポーザルへの参加資格又

は最適な提案者としての資格を取り消されても異存ありません。 

 また、上記の誓約の内容を確認するため、小樽市が他の官公署に照会を行うこと

について承諾します。 

令和  年  月  日 

所在地 

法人等名称

代表者職氏名 印 



様式３ 

質 問 書 

令和  年 月 日 

小樽市長 迫 俊哉 様 

所在地 

法人等名称 

代表者職氏名 

 小樽市ふるさと納税推進業務に係る公募型プロポーザルについて、下表各項目のとおり質問し

ます。 

質問事項 頁 質 問 内 容 

※質問事項の例 … 仕様書、企画提案書、業務実施体制など 

※Ａ４用紙（片面）とし、必要に応じて複写して使用すること。 

※質問内容は簡潔に記載すること。 

【担当者連絡先】 

所 属 

氏 名 

ＴＥＬ 

E-mail 



様式４ 

令和  年 月 日 

法人等名称 

代表者職氏名 様 

小樽市長  迫  俊 哉  

公募型プロポーザル参加資格確認通知書 

令和  年  月  日付けの公募型プロポーザル参加申請書により申請がありました

次の業務に係る参加資格について、確認しましたので通知します。 

業務名 小樽市ふるさと納税推進業務

結  果  資格を有することを認めますので、期日までに提案書等の提出を要請

します。 

提出書類  提案書 （任意様式）（提案書表紙（様式５）） 

業務委託料 見積書（様式６） 

配送料平均単価表 （様式７） 

業務実施体制（様式８） 

総括責任者、担当者の役割 （様式９） 

提出期限  令和６年１１月２０日（水）１７時２０分必着 



様式４ 

令和  年 月 日 

法人等名称 

代表者職氏名 様 

小樽市長  迫  俊 哉  

公募型プロポーザル参加資格確認通知書 

令和  年  月  日付けの公募型プロポーザル参加申請書により申請がありました

次の業務に係る参加資格について、確認しましたので通知します。 

業務名 小樽市ふるさと納税推進業務

結果  次の理由により、資格を有することを認められません。 

理由  



様式５ 

小樽市ふるさと納税推進業務 

企 画 提 案 書 

所在地

法人等名称  

代表者職氏名   印 

担当者氏名  

電話番号

メールアドレス 



様式６

小樽市長　迫　俊哉　様

※上記見積額は、委託期間中の単年度の額であり、消費税及び地方消費税を含む

【内訳】

●業務代行委託料 募集要領２（３）①～④、⑥～⑨

× ％　　＝

●ワンストップ特例申請書受付業務 募集要領２（３）⑤

○郵送申請（消費税及び地方消費税を含む）

11,000 件 × 円　　=

上記委託料に含む

○オンライン申請（消費税及び地方消費税を含む）

15,000 件 × 円　　=

上記委託料に含む

○システム利用料（消費税及び地方消費税を含む）

12 月 × 円　　=

上記委託料に含む

●その他費用等（消費税及び地方消費税を含む）

　　※該当なければ0円を記入 円

業務委託料見積書

令和　年　月　日

所在地

法人等名称

代表者職氏名

件名　：　小樽市ふるさと納税推進業務

見積額 円

●備考欄

９億円

円

円

円

円

印



様式７

小樽市長　迫　俊哉　様

※上記見積額には消費税及び地方消費税を含む

注意事項

　・算出には、別紙「小樽市ふるさと納税返礼品配達分布表」を参考にすること。

　・自社契約配送料、ポータルサイト配送管理システム、業務提携先配送料など、

　　いかなる料金体系で算出してもよく、最終的な平均単価を示すこと。

　　ただし、配送料は実費とし、利益の上乗せは禁止する。

　・協賛事業者が独自で配送事業者を利用することがないものとして算出すること。

　・ポータルサイトの利用割合については、募集要領の中の「2-(6)」を参照すること。

　・配送事業者については、適切に配送管理を行える者を指定すること。

　・どのような経費削減に取り組んでいるかを、プロポーザルで説明すること。

返礼品一個あたり　円見積額（平均単価）

配送料平均単価表

令和　年　月　日

所在地

法人等名称

代表者職氏名

（小樽市ふるさと納税における返礼品配送に係る送料単価）

備考欄

印



様式８ 

 

法人等名称：                   

業 務 実 施 体 制 

 

※ 別紙様式可。ただし、Ａ４用紙１枚（片面）にまとめること。 

本業務の実施体制（組織体制）について、文章、図表等を用いて記載すること。 

 



様式９ 

 

法人等名称：                

 

総括責任者、担当者の役割 

１ 総括責任者 

職 名  氏 名  

本業務での担当業務内容  

ふるさと納税推進業務実

績の実績（過去にふるさ

と納税推進業務実績業務

を経験したことがある場

合は記載すること） 

 

 

 

２ 担当者 

職 名  氏 名  

本業務での担当業務内容  

ふるさと納税推進業務実

績の実績（過去にふるさ

と納税推進業務実績業務

を経験したことがある場

合は記載すること） 

 

 

注１ 期間中を通して本業務に従事できる総括責任者、担当者を記入すること。 

注２ 担当者の調書は、担当者の人数に応じて複写し、別葉にて記入すること。 



 

様式 10 

令和  年  月  日 

 

小樽市長 迫 俊哉 様 

 

所在地                    

 

法人等名称                 

 

代表者職氏名                印 

 

 

公募型プロポーザル参加辞退届 

 

令和  年  月  日付けで参加申請書を提出しましたが、都合により、プロポーザルの

参加を辞退します。 

 

業務名         小樽市ふるさと納税推進業務              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【連絡先】 

所 属  

氏 名  

ＴＥＬ  

E-mail  
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