
電子契約における工事請負契約の処理フロー

電子契約対象案件
（入札公告・指名通知等に記載）

小樽市側事業者側

工事施工担当課

落札決定の連絡
（電話及びメール）

契約書等の内容確認

契約保証の準備

契約保証の提出

※契約日の前日まで

建設リサイクル法書面

作成・提出※

※ 該当工事のみ

※ 落札決定後速やかに実施

※ メールで工事施工担当課へ提出

※ メールでの提出が難しい場合は、従来ど

おり工事施工担当課窓口へ紙を持参

建設リサイクル法書面確認

契約担当課・事業者へ提出

※ 原則、事業者側から提出を受けた当日中に対応

※ 不備がなければ受理した旨をメールにより連絡

（CCに契約担当課を入れる）

※ 紙での提出の場合、監督員確認欄に押印した原

本を契約担当課へ提出又はスキャンしてデータ化し

送信

建設リサイクル法書面

データ受領

署名依頼の通知受領

署名処理

※契約日の前日まで

契約書データ作成

アップロード

※ 建設リサイクル法対象の場合、その書面

データを含め作成

署名依頼の通知受領

契約保証の受領

内容確認

署名処理

契約日当日

（必要に応じ）

ダウンロード・保存

署名完了の通知受領

※ 基本的に契約書データは電子契約システ

ム内で確認可能

署名完了の通知受領

契約書（PDFデータ）

ダウンロード・保管

※ 「電子署名完了のお知らせ」のメールが到

着してから、２週間以内を経過すると、ダウ

ンロード不可能となるため注意（無料アカウ

ント等を保有している場合は除く）

事業者側

契約担当課

※ 「電子契約同意書兼メールアドレス確認

書」を受領し、電子契約による契約締結の

同意を得る

※ 契約書（案）及び建設リサイクル法書面

をメールにより送付

※ 契約日は原則、入札7日後の日付で記載

※自動送信

※自動送信

※自動送信※自動送信


